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 คูมือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499  
กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ : องคการบริหารสวนตาํบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
กระทรวง : กระทรวงพาณิชย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

     2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองคลังองคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
     3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนทองถ่ิน 

              (กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

       1) กฎกระทรวงพาณชิยฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 
       2) พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 
    3) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของ

กฎหมายวาดวยทะเบียนพาณชิย 
     4) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคบัแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 
        5) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณชิย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
     6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณชิย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
     7) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการตั้งสํานักงานทะเบียนพาณชิยแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนาย

ทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553  
     8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย 

พ.ศ. 2555   
      9) คําสั่งสาํนักงานกลางทะเบียนพาณิชยที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย

และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 
   10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

 6.ระดับผลกระทบ : บริการทีมี่ความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7.พื้นที่ใหบริการ: เขตพื้นที่ตําบลบอแกว อําเภอนาคู  จังหวัดกาฬสินธุ 
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา ไมม ี  
   ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด  
9.ชองทางการใหบริการ  
     สถานที่ใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลบอแกว  

โทรศพัท, 043840672 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30-16:30 
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                  หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
                 1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วันนับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ  
(มาตรา 11) 
                2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจด
ทะเบียนแทนก็ได 
                3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคาํขอจดทะเบียน
และเอกสารประกอบคาํขอจดทะเบียน 
                4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที ่
                หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนเรยีบรอยแลวทั้งนี้ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมี
ความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร
หรือเอกสารหลักฐานท่ีตองย่ืนเพิ่มเติมโดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคาํขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ
มอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรือผูไดรบัมอบอํานาจ
ไวเปนหลักฐาน 
10.ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพจิารณา
เอกสาร/แจงผล 
 

15 นาที องคการบริหาร
สวนตําบลบอแกว 

- 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาท่ีการเงินรับชาํระ
คาธรรมเนียม 
 

5 นาท ี องคการบริหาร
สวนตําบลบอแกว 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีรับจดทะเบียน/
เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขา
ระบบ/จัดเตรยีมใบสําคัญ
การจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/สําเนาเอกสาร 
 

15 นาที องคการบริหาร 
สวนตําบลบอแกว 

- 

4) 
การลงนาม 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยใหผูยื่นคาํขอ 

10 นาที องคการบริหาร
สวนตําบลบอแกว 

- 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 45 นาท ี
 
10.งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
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11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
11.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 0 ฉบับ (ถามีความจําเปน 
ตองใช เจาหนาที่เปน
ผูจัดหาเอง) 

2) 
สําเนาทะเบียน
บาน 

กรมการปกครอง 0 0 ฉบับ (ถามีความจําเปน 
ตองใช เจาหนาที่เปน
ผูจัดหาเอง) 

 

11.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 
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ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงาน
ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบทพ.) กรมพัฒนา

ธุรกิจการคา 

1 0 ฉบับ  

2) 

หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้ง
สํานักงานแหงใหญโดยใหเจาของรานหรือ
เจาของกรรมสิทธิ์ลงนามและใหมีพยานลงชื่อ
รับรองอยางนอย 1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูประกอบ
พาณิชยกิจมิได
เปนเจาบาน ) 

3) 

สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูให
ความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนาสัญญา
เชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชาหรือ
เอกสารสิทธิ์อยางอื่นที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธ์ิ
เปนผูใหความยินยอมพรอมลงนามรับรอง
สําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูประกอบ
พาณิชยกิจมิได
เปนเจาบาน ) 

4) 
แผนท่ีแสดงสถานท่ีซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจ
และสถานที่สาํคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป
พรอมลงนามรับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ  

5) 
หนังสือมอบอํานาจ (ถาม)ี พรอมปดอากร
แสตมป 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบ
อํานาจ (ถามี) พรอมลงนามรับรองสาํเนา
ถูกตอง 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ  
 



                                                                                               

ที่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงาน
ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

7) 

สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรอง
ใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาว
จากเจาของลิขสิทธ์ิของสินคาที่ขายหรือให
เชาหรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวล
รัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจาก
ตางประเทศพรอมลงนามรับรองสําเนา
ถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (ใชในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิจการขายหรือ
ใหเชาแผนซีดี
แถบบันทึกวีดิ
ทัศนแผนวีดิทัศน
ดีวีดีหรือแผนวีดี
ทัศนระบบดิจิทลั
เฉพาะที่เก่ียวกับ
การบันเทิง) 

8) 

หนังสือชี้แจงขอเท็จจริงของแหลงที่มาของ
เงินทุนและหลักฐานแสดงจํานวนเงนิทุน
หรืออาจมาพบเจาหนาที่เพื่อทําบันทึก
ถอยคําเก่ียวกับขอเท็จจริงของแหลงท่ีมา
ของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐานแสดง
จํานวนเงนิทุนก็ได 

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิจการคาอัญมณี
หรเืครื่องประดับ
ซึ่งประดับ
ดวยอัญมณี) 

 
12.คาธรรมเนยีม 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คาํขอละ) 
คาธรรมเนียม 50 บาท 
 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
คาธรรมเนียม 30 บ 
 

13. ชองทางการรองเรียน 
 ชองทางการรองเรียน องคการบรหิารสวนตําบลบอแกว อาํเภอนาคู  จังหวัดกาฬสินธุ  

 โทรศัพท, 043840672 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                   
 
 
 



                                                                                               

 

                                          คูมือสําหรับประชาชน  

          การจดทะเบียนพาณิชย (เลกิประกอบกิจการ) 

         ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. ๒๔๙๙ 
  

                                   

                                                    

ตาํบลบ่อแก้วงอ
ค์

ส่วน
บริห

าร
ารก

 

  

  

                              องคการบริหารสวนตําบลบอแกว 

                  อําเภอนาคู   จังหวัดกาฬสนิธุ 

 

 

 
 
 
 
 

คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ : องคการบริหารสวนตาํบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 



                                                                                               

กระทรวง : กระทรวงพาณิชย 
 
1.ช่ือกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณี
ผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
2.หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลบอแกว จังหวัดกาฬสินธุ 
3.ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในเขตพื้นที่ตําบลบอแกว 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว)  
4.หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน  
5.กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

 1) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพพ.ศ. 2549 
 2) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2555   
 3) ประกาศกระทรวงพาณชิยเรื่องแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 
 4) ประกาศกระทรวงพาณชิยเรื่องการตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  
 5) กฎกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

 6) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบยีนพาณชิยที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชยและ
เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

 7) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบยีนพาณชิยที่ 1/2554 เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชยและเลข
คําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดกาฬสินธุ 

 8)ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา
ดวยทะเบียนพาณิชย 

 9)ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

 10)ประกาศกระทรวงพาณชิยเรื่องใหผูประกอบพาณชิยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
 11)พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 
 12)พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

6.ระดับผลกระทบ : บริการทีม่ีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7.พื้นที่ใหบริการ: เขตพื้นที่ตําบลบอแกว อําเภอนาคู  จังหวัดกาฬสินธุ 
8.ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินฺธุ  
โทรศพัท, 043840672  / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30-16:30 น.   
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 9.หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
    1) ผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชยไวตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมดจะโดยเหตใุดก็ตามเชน
ขาดทุนไมประสงคจะประกอบการคาตอไปเจาของสถานที่เรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชาหรือเลิกหางหุนสวน



                                                                                               

บริษัทใหยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจตอพนักงานเจาหนาที่ภายในกําหนด 30 วันนับตั้งแตวันเลิก
ประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 
    2). กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเองเชนวิกลจริตตายสาบสูญ
เปนตนใหผูท่ีมีสวนไดเสียตามกฎหมายเชนสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ
แทนผูประกอบพาณิชยกิจนั้นไดโดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคําขอจดทะเบียนเลิกพรอมแนบ
เอกสารหลักฐานการที่ผูประกอบพาณิชยกิจไมสามารถมายืน่คําขอจดทะเบียนไดดวยตนเองเชนใบมรณบัตรคาํสั่งศาล
เปนตน 
    3) ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่น
ยื่นแทนก็ได 
    4) ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย (แลวแตกรณี) เปนผูลงลายมือชื่อรับรอง
รายการในคาํขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
    5) แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ี 
        หมายเหตุข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ี
ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวทั้งนี้ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรอง
ไมสมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสาร
หลักฐานท่ีตองย่ืนเพ่ิมเติมโดยผูยื่นคําขอจะตองดาํเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่
กําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนนั้นจะถือวาผูย่ืนคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจ
จะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปน
หลักฐาน 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของ

ขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

 

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจ
พิจารณาเอกสาร/แจง
ผล 
 

15 นาที องคการบริหาร
สวนตําบลบอแกว 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

2) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาหนาที่การเงนิรบัชาํระ
คาธรรมเนียม 

5 นาท ี องคการบริหาร
สวนตําบลบอแกว 

- 



                                                                                               
  

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจด
ทะเบียน /เจาหนาที่
บันทึกขอมูลเขาระบบ/
จัดเตรียมใบสําคัญการจด
ทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
 

15 นาที องคการบริหาร
สวนตําบลบอแกว 

- 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มติ 
 

นายทะเบียนตรวจ
เอกสารและลงนาม/มอบ
ใบทะเบียนพาณิชยใหผู
ยื่นคาํขอ 
 

 10นาท ี องคการบริหาร
สวนตําบลบอแกว 

- 

 
     ระยะเวลาดําเนนิการรวม 45 นาที 

10. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

11.งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

12. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
  12.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการ
ปกครอง 

0 0    ฉบับ (ถามีความจําเปน 
ตองใช เจาหนาที่
เปนผูจัดหาเอง) 
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12.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
คําขอจดทะเบียน
พาณิชย (แบบทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

1 0 ฉบับ - 



                                                                                               

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

2) 
ใบทะเบียนพาณิชย 
(ฉบับจริง) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

1 0 ฉบับ - 

3) 

สําเนาใบมรณบัตรของ
ผูประกอบพาณิชยกิจ 
(กรณีถึงแกกรรม) โดย
ใหทายาทที่ยื่นคําขอ
เปนผูลงนามรับรอง
สําเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

4) 

สําเนาหลักฐานแสดง
ความเปนทายาทของผู
ลงชื่อแทนผูประกอบ
พาณิชยกิจซึ่งถึงแก
กรรมพรอมลงนาม
รับรองสําเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

5) 
หนังสือมอบอํานาจ 
(ถามี) พรอมปดอากร
แสตมป 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) 

สําเนาบัตรประจาํตัว
ประชาชนของผูรับ
มอบอํานาจ (ถามี) 
พรอมลงนามรับรอง
สําเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 0 ฉบับ (ถามีความ
จําเปนตองใช 
เจาหนาที่เปนผู
จัดหาเอง) 
 
 

 
13. คาธรรมเนียม 

 -คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ)   
คาธรรมเนียม 20 บาท 

 -คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
คาธรรมเนียม 30 บาท 
14.ชองทางการรองเรียน 
 ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตาํบลบอแกว อําเภอนาคู  จังหวัดกาฬสินธุ  
โทรศพัท, 043840672 

           
 
                                                          
                                       

 

 



                                                                                               

 

 

 

                                        คูมือสําหรับประชาชน  

                 การชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

        พระราชบัญญัติภาษทีีดนิและสิ่งปลูกสราง พ.ศ..2562 

  

                                   

                                                    

ตําบลบ่อแก้วงอ
ค์

ส่วน
บริห

าร

ารก

 

  

  

                              องคการบรหิารสวนตําบลบอแกว 

                  อําเภอนาคู   จังหวัดกาฬสินธุ 

 

 

 
 
 
 



                                                                                               

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
คูมือสําหรับประชาชน : การชําระภาษทีี่ดินและสิง่ปลูกสราง 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ : กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลหนองแหน อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การรับชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลบอแกว  อําเภอนาคู  จังหวัดกาฬสินธุ 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 พระราชบัญญัติภาษีทีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ..2562 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ใหบริการ : พื้นทีตํ่าบลบอแกว อําเภอนาคู  จังหวัดกาฬสินธุ  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  
     ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 
9. ชองทางการใหบริการ  

 สถานที่ใหบริการ สถานที่ใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตาํบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
โทรศพัท , 043840672  / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30-16:30 น.    

10. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติพระราชบัญญัติภาษีทีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ..2562 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่
ในการรับชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางจากทรัพยสินที่เปนโรงเรอืนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆและที่ดินท่ีใชตอเนื่อง
กับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
      1). องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยา) ประกาศราคาประเมินทุน
ทรัพยของที่ดนิและสิ่งปลูกสราง อัตราภาษีที่จัดเก็บและรายละเอียดอื่น ณ สาํนักงานหรือที่ทําการ อปท. กอนวันที่ ๑  
กุมภาพันธของทุกป ตามหลักเกณฑและวิธีการที่กําหนดในกฎกระทรวง 
      2). แจงการประเมินภาษใีหผูเสียภาษีทราบภายในเดือนกุมภาพันธ 
      3) ผูเสียภาษีมีหนาที่ชําระภาษี ภายในเดือนเมษายน 
      4.) กรณผีูเสียภาษีที่ไดรบัแจงการประเมนิภาษีเห็นวาการประเมินภาษไีมถูกตอง มีสิทธิคัดคานและขอใหทบทวน 
การประเมินหรือรียกเก็บภาษ ีโดยยื่นคํารองตอผูบริหารทองถิ่น ภายใน 30 วัน นบัแตท่ีไดรับแจงการประเมินและให
ผูบรหิารทองถ่ินพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน 30 วัน นับแตวันที่ไดรบัคํารอง 
      5).กรณีบริหารทองถ่ินไมเห็นชอบกับคํารองของผูเสียภาษ ึใหผูเสียภาษีมีสิทธิ์อุทธรณตอ คณะกรรมการพิจารณา 



                                                                                               

อุทธรณการประเมินภาษีประจําจังหวัด ภายใน 30 วัน นับแตวันที่ไดรับหนังสือแจง  
      6) คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมินภาษีประจําจังหวัด มีอํานาจสั่งไมรบัอุทธรณ ยกอุทธรณ เพิกถอน 
หรือแกไขการประเมินของ อปท. หรือใหผูอุทธรณไดรับการลดหรือยกเวนภาษีหรือไดคืนภาษี 
      7) ผูอุทธรณมสีิทธิอุทรณคําวินิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมินภาษี โดยฟองคดีตอศาล
ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงคําวินิจฉัยอุทธรณ 
      8) กรณผีูชําระภาษีมิไดชาํระภายในเวลาที่กําหนด ใหถือเปนภาษีคางชาํระ (ชาํระภาษีในเดือนเมษายนของป)  
      9) ให อปท.มีหนังสือแจงเตือนผูเสียภาษีที่มีภาษีคางชาํระมาชาํระภาษพีรอมเบี้ยปรบัและเงินเพิ่ม 
 
                                                                                                   /-2- 10 กรณผีูเสียภาษี..... 
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      10 กรณผีุเสียภาษีมิไดชําระภาษีภายในเวลาที่กําหนด ใหเสียเบี้ยปรับอีก 1 เทาของภาษีท่ีคางชาํระ เวนแต 
มาเสียภาษีกอนไดรับหนังสือแจงเตือน ใหเสียเบี้ยปรับรอยละ 25 ของภาษีคางชําระ 
      11 กรณผีูเสียภาษีมิไดชําระภาษีภายในเวลาที่กําหนดแตไดมาชาํระภาษีภายในกําหนดในหนังสือแจงเตอืนใหเสีย 
เบี้ยปรับรอยละ 50 ของภาษีคางชําระ 
      12 กรณผีูเสียภาษีมิไดชําระภาษีภายในเวลาที่กําหนด ใหเสียเงินเพิ่มอีดรอยละ 1ตอเดือน ของภาษีคางชาํระ 
เศษหนึ่งของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือน ทั้งน้ีมิใหนํา เบี้ยปรับมารวมคํานวณเพื่อเสียเงินเพิ่มดวย 
     13) ให อปท. แจงรายการภาษีคางชาํระใหสํานักงานทีดินหรือสํานักงานที่ดินสาขาทราบภายในเดือนมิถุนายน 
ของป เพื่อใชเปนขอมูลในการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมโอนกรรมสิทธ์ิหรือสิทธิครอบครองในที่ดินและ
อสังหาริมทรัพย 
     14) การจดทะเบียนสิทธแิละนิติกรรมโอนกรรมสิทธ์ิหรอืสิทธิครอบครองท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางที่มีภาษีคางชาํระ
จะกระทํามิได เมื่อปรากฏหลักฐานจาก อปท. วาที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางมีภาษีคางชําระ 
    15 ถาผูเสียภาษีมิไดชาํระภาษี เบ้ียปรับ และเงินเพิ่มภายในเวลาที่กําหนดในหนังสือแจงเตือน เมื่อพน 90 วัน 
นับแตวันที่ไดรบัหนังสือแจงเตือนแลว ผูบริหารทองถ่ินมีอํานาจออกคาํสั่งเปนหนังสือ ยึด อายัด และขายทอดตลาด
ทรัพยสินของผูเสียภาษี 
11. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

 อปท. จัดใหมีการสํารวจ
ที่ดินและสิ่งปลูกสรางใน
เขตพื้นที่ 

ผูบรหิารประกาศกําหนด
ระยะเวลาทาํการสํารวจ
ที่ดินและสิ่งปลูกสรางและ
แตงตั้งพนักงานสํารวจ 

ปดประกาศ
ลวงหนาไมนอย
กวา 
 15 วัน กอน
สํารวจ 

กองคลังองคการ
บริหารสวนตําบล 
บอแกว 

ปดประกาศ ณ 
สํานักงาน อปท. 
และที่ทําการ
ผูใหญบาน 

2) 

 อปท. ประกาศบัญชี
รายการทีดิน แสดง
ประเภท จํานวนและ
ขนาด 
 

ประชาชนเจาของที่ดิน สิ่ง
ปลูกสราง ตรวจสอบ
ความถูกตอง หากไม
ถูกตองขอแกไขตอ
ผูบรหิารทองถ่ิน 

เปนเวลาไมนอย
กวา 30 วัน 

กองคลังองคการ
บริหารสวนตําบล 
บอแกว 

ปดประกาศ ณ 
สํานักงาน อปท. 
และที่ทําการ
ผูใหญบาน 
 

3) 
อปท. ประกาศราคา
ประเมินทุนทรัพยของ

ตามหลักเกณฑและวิธีการ
ที่กําหนดในกฎกระทรวง 

กอนวันท่ี 1 
กุมภาพันธของป 

กองคลังองคการ
บริหารสวนตําบล 

ปดประกาศ ณ 
สํานักงาน อปท. 



                                                                                               

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
อัตราภาษีที่จัดเก็บ  

บอแกว 

4) 

อปท. แจงการประเมิน 
โดยสงแบบประเมิน 
ใหแกผูเสียภาษี 

กรณีผูเสียภาษีเห็นวาการ
ประเมินไมถูกตองยื่นคํา
คัดคานภายใน 30 วัน ตอ
ผูบรหิาร 

ยื่นคาํคัดคาน
ภายใน 30 วันนับ
จากวันไดรับแจง 
ตอผูบริหาร อปท. 

กองคลังองคการ
บริหารสวนตําบล 
บอแกว 

 

5) 
ผูเสียภาษีมีหนาที่ชาํระ
ภาษ ี

ผูเสียภาษีนําหลักฐาน 
การประเมินภาษีย่ืนคาํขอ
ชําระภาษีที่ อปท.  

ภายในเดือน
เมษายนของป 

กองคลังองคการ
บริหารสวนตําบล 
บอแกว 
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ระยะเวลาดําเนนิการตามระเบียบกฎหมายกําหนด 
12. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือบัตรอื่น
ท่ีออกใหโดยหนวยงาน
ของรัฐ 

- 0 0 ชุด (ถามีความ
จําเปนตองใช 
เจาหนาที่เปน
ผูจัดหาเอง) 

2) 

ทะเบียนบานพรอม
สําเนา 

- 0 0 ชุด (ถามีความ
จําเปนตองใช 
เจาหนาที่เปน
ผูจัดหาเอง) 

3) 
แบบประเมินภาษี 
 

1  1 ชุด - 
 

4) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
พรอมสําเนา 

- 0 0 ชุด (ถามีความ
จําเปนตองใช 
เจาหนาที่เปน
ผูจัดหาเอง) 
 

 
14. ระยะเวลา ขั้นตอน เปนไปตามที่กฎหมายกําหนด 
15. ชองทางการรองเรียน 
     ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู  จังหวัดกาฬสินธุ  

 โทรศพัท, 043840672 



                                                                                               

 
 
 
 
 
 

                      คูมือสําหรับประชาชน 

                          การรับชําระภาษีปาย 

                  พระราชบญัญตัิภาษีปาย พ.ศ. 2510 

                                                    

ตาํบลบ่อแก้วงอ
ค์

ส่วน
บริห

าร

ารก

 

  

  

                              องคการบรหิารสวนตําบลบอแกว 

                  อําเภอนาคู   จังหวัดกาฬสินธุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                               



                                                                                               

 

คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีปาย 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ : กองคลังองคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1.ช่ือกระบวนงาน : การรับชาํระภาษีปาย 
2.หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
3.ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4.หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  
5.กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

 พ.ร.บ.ภาษีปายพ.ศ. 2510 
6.ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป  
7.พื้นที่ใหบริการ : พื้นท่ีเขตตําบลบอแกว  อําเภอนาคู  จังหวัดกาฬสินธุ  
8.กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  
9.ชองทางการใหบริการ  

 สถานที่ใหบริการ กองคลังองคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
 โทรศพัท ,  043840672    / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30-16:30  

10.หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีปายพ.ศ. 2510 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับชาํระภาษีปาย
แสดงชื่อยี่หอหรือเครื่องหมายที่ใชเพื่อการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการคาหรือกิจการอื่น
เพื่อหารายไดโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขดังน้ี 
 1). องคกรปกครองสวนทองถิ่น (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตําบล) ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
 2) แจงใหเจาของปายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 
 3) เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
 4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมนิภาษีปาย (ภ.ป. 3) 
 5) องคกรปกครองสวนทองถิ่นรับชําระภาษ ี(เจาของปายชาํระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
 6) กรณีที่เจาของปายชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วันนับแตไดรับแจงการประเมิน)  
ตองชําระภาษีและเงินเพิ่ม 
  7) กรณทีี่ผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมนิสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นไดภายใน 30 วันนับ
แตไดรับแจงการประเมินเพื่อใหผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 
60 วันนับแตวันที่ไดรับอุทธรณตามพระราชบัญญัติภาษีปายพ.ศ. 2510 
   8). กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพิ่มเติมไดใน
ขณะนั้นผูรบัคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนด
ระยะเวลาใหผูยื่นคาํขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่
กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
   9) พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนบัระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคาํขอจะดําเนิน 
การแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
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10) ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
11) หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 

10 แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
11.ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาของปายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 
เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่
ตรวจสอบความครบถวน
ถูกตองของเอกสารหลักฐาน 
 

1 วัน กองคลัง 
องคการบริหาร
สวนตําบลบอ
แกว 

(1. ระยะเวลา : 1 วัน 
(ภายในเดอืนมีนาคม
ของทุกป) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือกอง
คลัง อบต.บอแกว 

2) 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณา
ตรวจสอบรายการปายตาม
แบบแสดงรายการภาษีปาย 
(ภ.ป.1) และแจงการประเมิน
ภาษ ี
 

30 วัน กองคลัง 
องคการบริหาร
สวนตําบลบอ
แกว 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วันนับ
จากวันท่ียื่นแสดง
รายการภาษีปาย 
(ภ.ป.1) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 2539) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ 
กองคลังองคการ
บริหารสวนตําบลบอ
แกว 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาของปายชาํระภาษ ี
 

15 วัน กองคลัง 
องคการบริหาร
สวนตําบลบอ
แกว 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 15 วันนับแต
ไดรับแจงการ
ประเมิน (กรณีชําระ
เกิน 15 วันจะตอง
ชําระเงินเพิ่มตาม
อัตราที่กฎหมาย
กําหนด) 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม  46  วัน 
12.งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
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13.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

13.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือบัตรท่ี
ออกใหโดยหนวยงาน
ของรัฐพรอมสําเนา 

- 0 0    ชุด (ถามีความ
จําเปนตองใช 
เจาหนาที่เปนผู
จัดหาเอง) 

2) 

ทะเบียนบานพรอม
สําเนา 

- 0 0 ชุด (ถามีความ
จําเปนตองใช 
เจาหนาที่เปนผู
จัดหาเอง) 

3) 

แผนผังแสดงสถานที่ตั้ง
หรือแสดงปาย
รายละเอียดเก่ียวกับ
ปายวันเดือนปที่ติดต้ัง
หรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หลักฐานการประกอบ
กิจการเชนสําเนาใบ
ทะเบียนการคาสาํเนา
ทะเบียนพาณิชยสาํเนา
ทะเบียนภาษีมลูคาเพิ่ม 

- 0 0 ชุด - 

5) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
พรอมสําเนา 

- 0 0 ชุด - 

6) 
สําเนาใบเสรจ็รับเงิน
ภาษีปาย (ถามี)  

- 0 1 ชุด - 

7) 
หนังสือมอบอํานาจ 
(กรณมีอบอํานาจให
ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
14.ชองทางการรองเรียน 
 ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 

โทรศพัท, 043840672 
 
 
 

  
 



                                                                                               

                                    

 

 

                                  คูมือสําหรับประชาชน 

                     การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง  

                 ดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 
 

                                                    

ตาํบลบ่อแก้วงอ
ค์

ส่วน
บริห

าร

ารก

 

  

  

                              องคการบรหิารสวนตําบลบอแกว 

                  อําเภอนาคู   จังหวัดกาฬสินธุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



                                                                                               

 

คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดดัแปลงรือ้ถอนหรือเคล่ือนยายอาคาร 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ :  กองชาง องคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1.ช่ือกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 
    2.หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองชาง องคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
     3.ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนทองถิ่น 
       (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
     4.หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
     5.กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

 พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
          6.ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
          7.พื้นที่ใหบริการ: พื้นที่ตําบลบอแกว  อําเภอนาคู  จังหวัดกาฬสินธุ  

8.กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฎกระทรวง 
             ขอบัญญัติทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุม 
             อา คาร พ.ศ. 2522  

     9.ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 5 วัน 
    10.ชองทางการใหบริการ  

       1)สถานที่ใหบริการ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
      โทรศัพท, 043840672 / ติดตอดวยตนเอง  ณ หนวยงาน 
     ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30-16:30 น.   

             2)หลักเกณฑ วิธกีาร เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาตใบอนุญาตกอสราง 
               ดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)ใหใชไดตาม 
               ระยะเวลาท่ีกําหนดไวในใบอนุญาตถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอ 
               กอนใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อไดยื่นคาํขอดังกลาวแลวใหดําเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่น 
               จะสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตน้ัน 
 

   11. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอยีด
ของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นขอตออายุ
ใบอนญุาต
พรอมเอกสาร 
 

1 วัน กองชาง 
องคการบริหาร
สวนตําบลบอ
แกว 

(องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นท่ีที่จะขอตอ
อายุใบอนุญาต) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอตออายุ
ใบอนุญาต 

2 วัน กองชางองคการ
บริหารสวน
ตําบลบอแกว 

(องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพื้นที่ท่ีจะ
ขอตออายุ
ใบอนุญาต) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ตรวจสอบการ
ดําเนินการตาม
ใบอนุญาตวาถึง
ขั้นตอนใดและแจงใหผู
ขอตออายุใบอนุญาต
ทราบ (น.1) 

2 วัน กองชางองคการ
บริหารสวน
ตําบลบอแกว 

(องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพื้นที่ท่ีจะ
ขอตออายุ
ใบอนุญาต) 

 
ระยะเวลาดําเนนิการรวม 5 วัน 
12. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

     13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
13.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บัตรประจําตวั
ประชาชน 

- 0 0 ฉบับ (ถามีความ
จําเปนตองใช 
เจาหนาที่เปนผู
จัดหาเอง) 

2) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 0 ชุด (ถามีความ
จําเปนตองใช 
เจาหนาที่เปนผู
จัดหาเอง) 

13.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

แบบคําขอตออายุใบอนุญาตกอสราง
อาคารดัดแปลงอาคารรื้อถอนอาคาร
เคล่ือนยายอาคารดัดแปลงหรือใชที่
จอดรถที่กลับรถและทางเขาออกของ
รถเพ่ือการยื่น (แบบข. 5) 

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

2) 
สําเนาใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อ
ถอนหรือเคลื่อนยายอาคารแลวแต
กรณี 

- 0 1 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู
ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่เปน
อาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู
ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่เปน
อาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
14.คาธรรมเนยีม 
       1)เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 
   2)ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู  จังหวัดกาฬสินธุ   
      โทรศพัท, 043840672 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                               

                                                             

 

 

 

                     คูมือสําหรับประชาชน 

                              การแจงถมดนิ 
         พระราชบัญญัตกิารขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

 

                                                    

ตําบลบ่อแก้วงอ
ค์

ส่วน
บริห

าร

ารก

 

  

  

                              องคการบรหิารสวนตําบลบอแกว 

                  อําเภอนาคู   จังหวัดกาฬสินธุ 

 
 

 

 

 

 

 



                                                                                               

 

คูมือสําหรับประชาชน : การแจงถมดิน 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ : กองชางองคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
      1.ช่ือกระบวนงาน : การแจงถมดิน 
      2.หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองชาง องคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
      3.ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในพื้นที่ตําบลบอแกว 

  (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
      4.หมวดหมูของงานบรกิาร : รับแจง  
      5.กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวของ: 

 พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 
      6.ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
      7.พื้นที่ใหบริการ: เขตพื้นที่ตําบลบอแกว  
      8.กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543  

     ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 7 วัน  
      9.ชองทางการใหบริการ  

 สถานที่ใหบริการ กองชาง องคการองคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
 โทรศพัท, 043840672  / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30-16:30 น.    

      10.หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
          (1) การถมดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบที่ครบถวนดังนี้ 
             1.1 การดาํเนินการถมดินน้ันจะตองเปนการดําเนินการในทองท่ีที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
            ใชบังคับไดแก 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรฐัมนตรีประกาศกําหนดในราช
กิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
              7) ทองท่ีซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณอีงคการ
บริหารสวนทองถ่ินซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
           1.2 การดําเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะ
ทําการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับที่ดินตางเจาของท่ีอยูขางเคยีงและมีพื้นที่เกิน 2,000 ตารางเมตร
หรือมีพื้นท่ีเกินกวาที่เจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนดซึ่งการประกาศของเจาพนักงานทองถิ่นจะตองไมเปนการขัด
หรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
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           (2) การพิจารณารับแจงการถมดิน 
เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ินกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 7วันนับ
แตวันท่ีไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันท่ี 
มีการแจงถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงใหแกไขใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจออก
คําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผลกรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนดใหเจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับ
แจงใหแกผูแจงภายใน 3วันนบัแตวันที่ไดรบัแจงที่ถูกตอง 

11. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการถม
ดินตามที่กําหนดใหเจา
พนักงานทองถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบขอมูล 
 

1 วัน กองชาง 
องคการบริหาร
สวนตําบลบอ
แกว  

(องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพื้นที่ ที่จะ
ดําเนินการถมดิน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกตอง) 
 

5 วัน กองชาง 
องคการบริหาร
สวนตําบลบอ
แกว 

(องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพื้นที่ที่จะ
ดําเนินการถมดิน) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจาพนักงานทองถ่ินออกใบ
รับแจงและแจงใหผูแจงมา
รับใบรับแจง 
 

1 วัน กองชาง 
องคการบริหาร
สวนตําบลบอ
แกว 

(องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพื้นที่ที่จะ
ดําเนินการถมดิน) 

 
ระยะเวลาดําเนนิการรวม 7 วัน 

12. งานบริการน้ีผานการดําเนนิการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

13.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บัตรประจําตวั
ประชาชน 
 

- 0 0 ฉบับ (ถามีความ
จําเปนตองใช 
เจาหนาที่เปนผู
จัดหาเอง) 

2) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 
 

- 0 0 ชุด (ถามีความ
จําเปนตองใช 
เจาหนาที่เปนผู
จัดหาเอง) 
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13.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
แผนผังบริเวณท่ี
ประสงคจะ
ดําเนินการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) 
แผนผังแสดงเขต
ที่ดินและที่ดิน
บริเวณขางเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) 
แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 
หรือส.ค.1 ขนาด
เทาตนฉบับทุก
หนาพรอม
เจาของท่ีดินลง
นามรับรองสาํเนา
ทุกหนา 

- 0 1 ชุด (กรณีผูขออนุญาต
ไมใชเจาของที่ดิน
ตองมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจาของที่ดินให
กอสรางอาคารใน
ท่ีดิน) 

5) 

หนังสือมอบ
อํานาจกรณีให
บุคคลอ่ืนยื่นแจง
การถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) 

หนังสือยินยอม
ของเจาของที่ดิน
กรณีที่ดินบุคคล
อ่ืน 

- 1 0 ชุด - 

7) 

รายการคาํนวณ 
(กรณีการถมดินที่
มีพื้นที่ของเนินดิน
ติดตอเปนผืน
เดียวกันเกิน 
2,000 ตาราง
เมตรและมีความ
สูงของเนินดิน
ตั้งแต 2 เมตรขึ้น
ไปวิศวกร
ผูออกแบบและ
คํานวณตองเปนผู 

- 1 0 ชุด - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

 

วิศวกรผูออกแบบ
และคํานวณตอง
เปนผูไดรับ
ใบอนุญาตให
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรม
โยธาไมต่ํากวา
ระดับสามัญ
วิศวกรกรณีพื้นที่
เกิน 2,000 
ตารางเมตรและมี
ความสูงของเนิน
ดินเกิน 5 เมตร
วิศวกรผูออกแบบ
และคํานวณตอง
เปนผูไดรับ
ใบอนุญาตให
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรม
โยธาระดับวุฒิ
วิศวกร) 

     

 
13.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
แผนผังบริเวณท่ี
ประสงคจะ
ดําเนินการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) 
แผนผังแสดงเขต
ที่ดินและที่ดิน
บริเวณขางเคียง 

- 1 0 ชุด - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3) 
แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 
หรือส.ค.1 ขนาด
เทาตนฉบับทุก
หนาพรอม
เจาของท่ีดินลง
นามรับรองสาํเนา
ทุกหนา 

- 0 1 ชุด (กรณีผูขออนุญาต
ไมใชเจาของที่ดิน
ตองมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจาของที่ดินให
กอสรางอาคารใน
ท่ีดิน) 

5) 

หนังสือมอบ
อํานาจกรณีให
บุคคลอ่ืนยื่นแจง
การถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) 

หนังสือยินยอม
ของเจาของที่ดิน
กรณีที่ดินบุคคล
อ่ืน 

- 1 0 ชุด - 

7) 

รายการคาํนวณ 
(กรณีการถมดินที่
มีพื้นที่ของเนินดิน
ติดตอเปนผืน
เดียวกันเกิน 
2,000 ตาราง
เมตรและมีความ
สูงของเนินดิน
ตั้งแต 2 เมตรขึ้น
ไปวิศวกร
ผูออกแบบและ
คํานวณตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาต
ใหประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธาไม
ต่ํากวาระดับ
สามัญวิศวกร 

- 1 0 ชุด - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

 

กรณีพื้นที่เกิน 
2,000 ตาราง
เมตรและมีความ
สูงของเนินดินเกิน 
5 เมตรวิศวกร
ผูออกแบบและ
คํานวณตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาต
ใหประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธา
ระดับวุฒวิิศวกร) 

- 1 0 ชุด - 

8) 

รายละเอียดการ
ติดตั้งอุปกรณ
สําหรับวัดการ
เคล่ือนตัวของดิน 

- 1 0 ชุด (กรณีการขุดดิน
ลึกเกิน 20 เมตร) 

9) 
ชื่อและที่อยูของผู
แจงการถมดนิ 

- 1 0 ชุด - 

 
 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
แผนผังบริเวณท่ี
ประสงคจะ
ดําเนินการขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) 
แผนผังแสดงเขต
ที่ดินและที่ดิน
บริเวณขางเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) 
แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

4) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 
หรือส.ค.1 ขนาด
เทาตนฉบับทุก
หนาพรอม
เจาของท่ีดินลง
นามรับรองสาํเนา
ทุกหนา 

- 0 1 ชุด (กรณผีูขออนุญาต
ไมใชเจาของที่ดิน
ตองมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจาของที่ดินให
กอสรางอาคารใน
ท่ีดิน) 

5) 

หนังสือมอบ
อํานาจกรณีให
บุคคลอ่ืนยื่นแจง
การขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) 

หนังสือยินยอม
ของเจาของที่ดิน
กรณีที่ดินบุคคล
อ่ืน 

- 1 0 ชุด - 

7) 

รายการคาํนวณ 
(วิศวกร
ผูออกแบบและ
คํานวณการขุดดิน
ที่มีความลึกจาก
ระดับพื้นดินเกิน๓
เมตรหรือพื้นท่ี
ปากบอดินเกิน 
10,000 ตาราง
เมตรตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรม
โยธาไมต่ํากวา
ระดับสามัญ
วิศวกรกรณีการ
ขุดดินที่มีความลึก
เกินสูง 20 เมตร
วิศวกรผูออกแบบ
และคํานวณตอง
เปนผูไดรับ 

- 1 0 ชุด - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

 

และคํานวณตอง
เปนผูไดรับ
ใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรม
โยธาระดับวุฒิ
วิศวกร) 

     

8) 

รายละเอียดการ
ติดตั้งอุปกรณ
สําหรับวัดการ
เคล่ือนตัวของดิน 

- 1 0 ชุด (กรณีการขุดดิน
ลึกเกิน 20 เมตร) 

9) 

ชื่อผูควบคุมงาน 
(กรณีการขุดดิน
ลึกเกิน 3 เมตร
หรือมีพื้นที่ปาก
บอดินเกิน 
10,000 ตาราง
เมตรหรือมีความ
ลึกหรือมีพื้นที่
ตามที่เจา
พนักงานทองถ่ิน
ประกาศกําหนดผู
ควบคุมงานตอง
เปนผูไดรับ
ใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรม
โยธา) 

- 1 0 ชุด - 

 
คาธรรมเนียมตอฉบับฉบับละ 500 บาท 
คาธรรมเนียม500 บาท 

15. ทางการรองเรียน 

 ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
โทรศพัท, 043840672 
 



                                                                                               

                                                                                                   
 
 
         

 

                                        คูมือสําหรับประชาชน 

                              การแจงขดุดิน 

               พระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

                                                    

ตําบลบ่อแก้วงอ
ค์

ส่วน
บริห

าร
ารก

 

  

  

                              องคการบรหิารสวนตําบลบอแกว 

                  อําเภอนาคู   จังหวัดกาฬสนิธุ 

 

 

 

 

 



                                                                                               

 
 

คูมือสําหรับประชาชน : การแจงขุดดิน 
หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตาํบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 

1.ช่ือกระบวนงาน : การแจงขุดดิน 
2.หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองชาง องคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
3.ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการเขตพื้นทีต่ําบลบอแกว 
           (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4.หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  
5.กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

          พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 
6.ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

          7.พ้ืนที่ใหบริการ: องคการบริหารสวนตําบลบอแกว  
8.กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543  

     9.ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 7วัน  
         10.ชองทางการใหบริการ  

  สถานที่ใหบริการ กองชาง องคการองคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
 โทรศพัท, , 043840672    / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30-16:30 น.   

          11.หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
              1 การขุดดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบที่ครบถวนดังนี้ 
              1.1การดาํเนินการขุดดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช
บังคับไดแก 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึนซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราช
กิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
              7) ทองท่ีซึ่งรฐัมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการ
บริหารสวนทองถ่ินซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
           1.2 การดําเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17แหงพระราชบัญญัติการขุดดนิและถมดินคือประสงคจะ
ทําการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดนิเกิน 3เมตรหรือมีพื้นท่ีปากบอดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตรหรือมีความลึก
หรือพื้นท่ีตามที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจาพนักงานทองถิ่นจะตองไมเปนการกระทําท่ี
ขัดหรือแยงกับพระราชบัญญติัการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543    
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                  2. การพิจารณารับแจงการขุดดิน 
                     เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนดเพื่อเปนหลักฐานการ
แจงภายใน 7 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตอง
ภายใน 7วันนับแตวันที่มีการแจงถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันท่ีผูแจงไดรับแจงใหแกไขใหเจา
พนักงานทองถ่ินมีอํานาจออกคาํสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผลกรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนดใหเจา
พนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3วันนับแตวันท่ีไดรับแจงที่ถูกตอง 
              12.ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

 

ผูแจงย่ืนเอกสารแจงการขุด
ดินตามที่กําหนดใหเจา
พนักงานทองถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบขอมูล 
 

1 วัน กองชาง องคการ
บริหารสวนตําบล
บอแกวอําเภอนาคู 
จังหวัดกาฬสินธุ 

(องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินในพื้นที่
ท่ีจะดําเนินการขุด
ดิน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกตอง) 
 

5 วัน กองชาง องคการ
บริหารสวนตําบล
บอแกวอําเภอนาคู 
จังหวัดกาฬสินธุ 

(องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินในพื้นที่
ท่ีจะดําเนินการขุด
ดิน) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมกา
รมีมติ 
 

เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับ
แจงและแจงใหผูแจงมารบัใบ
รับแจง 
 

1 วัน กองชาง องคการ
บริหารสวนตําบล
บอแกวอําเภอนาคู 
จังหวัดกาฬสินธุ 

(องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินในพื้นที่
ท่ีจะดําเนินการขุด
ดิน) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน 
       13. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
       14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

 14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

      ที่ 

รายการ
เอกสาร
ยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บัตร
ประจําตวั
ประชาชน 

- 0 0 ฉบับ (ถามีความ
จําเปนตองใช 
เจาหนาที่เปนผู
จัดหาเอง) 

2) 

หนังสือ
รับรองนิติ
บุคคล 

- 0 0 ฉบับ (ถามีความ
จําเปนตองใช 
เจาหนาที่เปนผู
จัดหาเอง) 
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     14.2 รายการเอกสารอื่นๆสําหรบัย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
 

แผนผังบริเวณท่ีประสงค
จะดําเนินการขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) 
แผนผังแสดงเขตที่ดิน
และที่ดินบริเวณขางเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) 
แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือ
ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับ
ทุกหนาพรอมเจาของ
ที่ดินลงนามรบัรองสําเนา
ทุกหนา 

- 0 1 ชุด (กรณผีูขอ
อนุญาตไมใช
เจาของที่ดิน
ตองมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจาของที่ดินให
กอสรางอาคาร
ในที่ดิน) 

5) 
หนังสือมอบอํานาจกรณี
ใหบุคคลอ่ืนย่ืนแจงการ
ขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) 
หนังสือยินยอมของ
เจาของท่ีดินกรณีท่ีดิน
บุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด - 

7) 

รายการคาํนวณ (วิศวกร
ผูออกแบบและคํานวณ
การขุดดินที่มีความลึก
จากระดับพื้นดินเกิน๓
เมตรหรือพื้นท่ีปากบอดิน
เกิน 10,000 ตารางเมตร
ตองเปนผูไดรับ
ใบอนญุาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรมโยธาไมต่าํ
กวาระดับสามัญวิศวกร
กรณีการขุดดินที่มีความ
ลึกเกินสูง 20 เมตร
วิศวกรผูออกแบบและ
คํานวณ 

- 1 0 ชุด - 
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ที ่
รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

 

ตองเปนผูไดรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิ

วิศวกร) 

     

8) 

รายละเอียดการติดตั้ง
อุปกรณสําหรับวัดการ
เคลื่อนตัวของดิน 

- 1 0 ชุด (กรณีการ
ขุดดินลึก
เกิน 20 
เมตร) 

9) 

ชื่อผูควบคุมงาน (กรณี
การขุดดินลึกเกิน 3 เมตร
หรือมีพื้นท่ีปากบอดิน
เกิน 10,000 ตารางเมตร
หรือมีความลึกหรือมีพื้นท่ี
ตามที่เจาพนักงาน
ทองถ่ินประกาศกําหนดผู
ควบคุมงานตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด - 

 
         15.คาธรรมเนียม 
 คาธรรมเนียมตอฉบับฉบับละ 500 บาท 
         16.ชองทางการรองเรียน 
  ชองทางการรองเรียน องคการบรหิารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                               

                                                     

 

 

 

 

                                        คูมือสําหรับประชาชน 

              การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

              พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 

                                                    

ตําบลบ่อแก้วงอ
ค์

ส่วน
บริห

าร

ารก

 

  

  

                              องคการบรหิารสวนตําบลบอแกว 

                  อําเภอนาคู   จังหวัดกาฬสนิธุ 

 

 

 

 

 

 



                                                                                               

 

 

คูมือสําหรับประชาชน : การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตาํบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
          1.ช่ือกระบวนงาน : การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
          2.หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองชาง องคการบริหารสวนตาํบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
          3.ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบรกิารทีใ่หบริการของหนวยงานทองถ่ิน 

                   (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
          4.หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  
          5.กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

   พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
          6.ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
          7.พ้ืนที่ใหบริการ: เขตพื้นที่ตําบลบอแกว อําเภอนาคู  จังหวัดกาฬสินธุ  
          8.กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  
             กฎกระทรวงขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตาม 
             พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

     9.ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45 วัน 
          10.ชองทางการใหบริการ 

     สถานที่ใหบริการ กองชางองคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ  
โทรศพัท,043840672 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30-16:30 น. 
11. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

                ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจงตอเจา
พนักงานทองถิ่นตามมาตรา 39ทวิเมื่อผูแจงไดดําเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจา
พนักงานทองถ่ินกําหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันท่ีไดรับแจงในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินตรวจพบ
ในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา 39ทวิใหเจา
พนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7วันนับแตวันที่ไดรับแจงคําสั่ง
ดังกลาวและภายใน 120วันนบัแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39ทวิหรือนับแตวันที่เริ่มการกอสรางอาคารตามที่
ไดแจงไวถาเจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวาการกอสรางอาคารทีไ่ดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดย่ืนไวตามมาตรา 39ทวิไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้
กฎกระทรวงหรือขอบัญญัติทองถ่ินที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นที่เก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมี
หนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเรว็ 
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12. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นแจงกอสรางอาคารจาย
คาธรรมเนียมและรับใบรับ
แจง 
 

1 วัน กองชาง องคการ
บริหารสวนตําบล
บอแกว 

(องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินในพื้นที่
ที่จะดําเนินการ
กอสรางอาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจง 
 

2 วัน กองชางองคการ
บริหารสวนตําบล
บอแกว 

(องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินในพื้นที่
ที่จะดําเนินการ
กอสรางอาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่น
ดําเนินการตรวจสอบการใช
ประโยชนที่ดินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่กอสรางจัดทําผัง
บริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เก่ียวของเชนประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดนิอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
 

7 วนั กองชางองคการ
บริหารสวนตําบล 
บอแกว 

(องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินในพื้นที่
ที่จะดําเนินการ
กอสรางอาคาร) 

4) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจงผูยื่นทราบ 
 

35 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลบอ
แกว 

(องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินในพื้นที่
ที่จะดําเนินการ
กอสรางอาคาร) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
13. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
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14 รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
        14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 0 ฉบับ (กรณีมีความจําเปน 
ตองใช เจาหนาที่ 
เปนผูจัดหาเอง) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 0 ชุด (กรณีมีความจําเปน 
ตองใช เจาหนาที่ 
เปนผูจัดหาเอง) 

 
  14.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

แบบการแจง
กอสรางอาคาร
ตามที่เจา
พนักงาน
ทองถ่ินกําหนด
และกรอก
ขอความให
ครบถวน 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของผูแจง
กอสราง
อาคาร) 

2) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 
หรือส.ค.1 
ขนาดเทา
ตนฉบับทุกหนา
พรอมเจาของ
ที่ดนิลงนาม
รับรองสําเนา
ทุกหนากรณผีู
แจงไมใช
เจาของที่ดิน
ตองมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจาของที่ดินให
กอสรางอาคาร
ในที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารใน
สวนของผูแจง
กอสราง
อาคาร) 
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     เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3) 

ใบอนญุาตใหใช
ที่ดนิและ
ประกอบกิจการ
ในนิคม
อุตสาหกรรม
หรือ
ใบอนญุาตฯ
ฉบับตออายุ
หรือใบอนุญาต
ใหใชท่ีดินและ
ประกอบกิจการ 
(สวนขยาย) 
พรอมเงื่อนไข
และแผนผัง
ที่ดนิแนบทาย 
(กรณีอาคารอยู
ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของผูแจง
กอสราง
อาคาร) 

4) 

กรณีที่มีการ
มอบอํานาจตอง
มีหนังสือมอบ
อํานาจติดอากร
แสตมป 30 
บาทพรอม
สําเนาบัตร
ประจําตวั
ประชาชน
สําเนาทะเบียน
บานหรือ
หนังสือเดินทาง
ของผูมอบ 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของผูแจง
กอสราง
อาคาร) 
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เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

5) 

บัตรประจําตัว
ประชาชนและ
สําเนาทะเบียน
บานของผูมี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
ผูรับมอบอํานาจ
เจาของท่ีดิน 
(กรณีเจาของ
ที่ดินเปนนิติ
บุคคล) 

- 0 0 ชุด หากมีความ
จําเปนตองใช
เจาหนาที่เปนผู
จัดหาเอง 

6) 

หนังสือยินยอมให
ชิดเขตที่ดินตาง
เจาของ (กรณี
กอสรางอาคาร
ชิดเขตที่ดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงกอสราง
อาคาร) 

7) 

หนังสือรับรอง
ของสถาปนิก
ผูออกแบบพรอม
สําเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม (ระดับ
วุฒสิถาปนิก) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 

8) 

หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผูออกแบบพรอม
สําเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (ระดับ
วุฒวิิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 
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เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

9) 

หนังสือยินยอมเปน
ผูควบคุมงานของ
วิศวกรผูควบคุม
การกอสรางพรอม
สําเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารที่ตองมี
วิศวกรควบคมุงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ) 

10) 

หนังสือยินยอมเปน
ผูควบคุมงานของ
สถาปนิกผูควบคุม
การกอสรางพรอม
สําเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารที่ตองมี
สถาปนิกควบคุม
งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ) 

11) 

แผนผังบริเวณแบบ
แปลนรายการ
ประกอบแบบ
แปลนที่มีลายมือชื่อ
พรอมกับเขียนชื่อ
ตัวบรรจงและ
คุณวุฒิท่ีอยูของ
สถาปนิกและ
วิศวกรผูออกแบบ
ตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ) 
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เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

12) 

รายการคาํนวณ
โครงสรางแผนปก
ระบุชื่อเจาของ
อาคารชื่ออาคาร
สถานที่กอสรางชื่อ
คุณวุฒิท่ีอยูของ
วิศวกรผูคาํนวณ
พรอมลงนามทุกแผน          
(กรณีอาคาร
สาธารณะอาคาร
พิเศษอาคารที่
กอสรางดวยวัสดุ
ถาวรและทนไฟเปน
สวนใหญ) กรณี
อาคารบางประเภทที่
ตั้งอยูในบริเวณท่ีตอง
มีการคํานวณให
อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผนดินไหวไดตาม
กฎกระทรวง
กําหนดการรับ
น้ําหนักความ
ตานทานความคงทน
ของอาคารและ
พื้นดินท่ีรองรับ
อาคารในการ
ตานทาน
แรงสั่นสะเทือนของ
แผนดินไหวพ.ศ. 
2550 ตองแสดง
รายละเอียดการ
คํานวณการออกแบบ
โครงสราง 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ) 
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เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

13) 

กรณีใชหนวยแรงเกิน
กวาคาที่กําหนดใน
กฎกระทรวงฉบับที่ 6 
พ.ศ. 2527 เชนใชคา 
fc > 65 ksc. หรือคา 
fc’> 173.3 ksc. ให
แนบเอกสารแสดงผล
การทดสอบความ
มั่นคงแข็งแรงของ
วัสดุที่รับรองโดย
สถาบันที่เชื่อถือได
วิศวกรผูคํานวณและ
ผูขออนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 

14) 

กรณีอาคารที่เขาขาย
ตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 48 พ.ศ. 
2540 ตองมีระยะ
ของคอนกรีตที่หุม
เหล็กเสริมหรือ
คอนกรีตหุมเหล็กไม
นอยกวาที่กําหนดใน
กฎกระทรวงหรือมี
เอกสารรับรองอัตรา
การทนไฟจาก
สถาบันที่เชื่อถือได
ประกอบการขอ
อนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 

15) 

แบบแปลนและ
รายการคาํนวณงาน
ระบบของอาคารตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 
33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเตมิสําหรับ
กรณีเปนอาคาร
สูงหรืออาคาร
ขนาดใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)) 

                                                                                               /-9- เอกสารอื่นๆ..... 
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เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

16) 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชพี
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบ
ระบบปรับอากาศ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเตมิสําหรับกรณี
เปนอาคารสูงหรอื
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ (เอกสารใน
สวนขผูออกแบบ) 

17) 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชพี
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบ
ระบบไฟฟา (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเตมิสําหรับกรณี
เปนอาคารสูงหรอื
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ (เอกสารใน
สวนขผูออกแบบ) 

18) 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชพี
วิศวกรรมควบคุม
และวิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ปองกันเพลิงไหม 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเตมิสําหรับกรณี
เปนอาคารสูงหรอื
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ (เอกสารใน
สวนขอผูออกแบบ) 

19) 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชพี
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบ
ระบบบําบัดนํ้าเสีย
และการระบายน้าํทิ้ง 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเตมิสําหรับกรณีเปน
อาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวนขอ
ผูออกแบบ) 

20) 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชพี
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบ
ระบบประปา (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเตมิสําหรับกรณี
เปนอาคารสูงหรอื
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ (เอกสารใน
สวนของผูออกแบบ) 
 

                                                      
                                                                                                /-10- เอกสารอื่นๆ...... 
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เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสา
ร  

หมายเหตุ 

21) 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชพี
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบ
ระบบลิฟต (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคาร
สูงหรืออาคาร
ขนาดใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)) 

 
          15.คาธรรมเนียม 
 เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 
          16.ชองทางการรองเรียน 
         ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสนิธุ 

      โทรศพัท, 043840672   
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                               

 

 

 

                     คูมือสําหรับประชาชน 

              การแจงดัดแปลงอาคาร มาตรา 39 ทวิ 

              พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 

                                                    

ตําบลบ่อแก้วงอ
ค์

ส่วน
บริห

าร

ารก

 

  

  

                              องคการบรหิารสวนตําบลบอแกว 

                  อําเภอนาคู   จังหวัดกาฬสนิธุ 

 

                                                      

 

 

 

 

 

 



                                                                                               

 

 

 

คูมือสําหรับประชาชน : การแจงดดัแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตาํบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
     1.ชื่อกระบวนงาน : การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
     2.หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองชาง องคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
     3.ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบรกิารในสวนสวนทองถ่ิน 
                               (กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
     4.หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  
     5.กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

 พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
     6.ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสาํคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
     7.พื้นที่ใหบริการ : พื้นที่ในเขตตําบลบอแกว  
     8.กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  
        กฎกระทรวงขอบัญญัติทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบัญญัติ 
        ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

9.ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45 วัน 
10. ชองทางการใหบริการ  
 สถานที่ใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 

 โทรศพัท, 043840672  / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30-16:30 น.   

      11.หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูใดจะดัดแปลงอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นตาม
มาตรา๓๙ทวิเมื่อผูแจงไดดําเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ิน
กําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจงในกรณทีี่เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพบในภายหลังวาผู
แจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา๓๙ทวิใหเจาพนักงานทองถ่ินมี
อํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน๗วันนับแตวันที่ไดรับแจงคาํสั่งดังกลาวและภายใน
๑๒๐วันนับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา๓๙ทวิหรือนับแตวันที่เริ่มการดัดแปลงอาคารตามที่ไดแจงไวถาเจา
พนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวาการดัดแปลงอาคารทีไ่ดแจงไวแผนผงับริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือ
รายการคาํนวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา๓๙ทวิไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือ
ขอบัญญัติทองถ่ินที่ออกตามพระราชบัญญัติน้ีหรือกฎหมายอื่นที่เก่ียวของใหเจาพนักงานทองถิ่นมหีนังสือแจงขอทักทวงใหผู
แจงตามมาตรา๓๙ทวิทราบโดยเร็ว 
 
 
 
                                                                                                               /-2- 12 ขั้นตอน.... 
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 12.ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นแจงดัดแปลงอาคาร
จายคาธรรมเนียมและ
รับใบรับแจง 
 

1 วัน กองชางองคการ
บริหารสวนตําบล
บอแกว 

(องคกรปกครองสวน
ทองถิ่นในพื้นที่ท่ีจะ
ดําเนินการดัดแปลง
อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจง 
 

2 วัน กองชางองคการ
บริหารสวนตําบล
บอแกว 

(องคกรปกครองสวน
ทองถิ่นในพื้นที่ท่ีจะ
ดําเนินการดัดแปลง
อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบ
การใชประโยชนที่ดิน
ตามกฎหมายวาดวยการ
ผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่กอสรางจัดทําผัง
บริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เก่ียวของเชนประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่อง
เขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯและพรบ.
จัดสรรที่ดินฯ 
 
 

7 วัน กองชางองคการ
บริหารสวนตําบล
บอแกว 

(องคกรปกครองสวน
ทองถิ่นในพื้นที่ท่ีจะ
ดําเนินการดัดแปลง
อาคาร) 

4) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและมีหนังสือแจง
ผูยื่นแจงทราบ 
 
 

35 วัน กองชางองคการ
บริหารสวนตําบล
บอแกว 

(องคกรปกครองสวน
ทองถิ่นในพื้นที่ท่ีจะ
ดําเนินการดัดแปลง
อาคาร) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
 12.งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 
 
  
                                                                                                      /-3- 13 รายการเอกสาร.... 



                                                                                               

                                                       -3- 
 

13 รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
13.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 0 ฉบับ หากมีความจําเปน 
ตองใช เจาหนาที่ 
เปนผุจัดหาเอง 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 0 ชุด หากมีความจําเปน 
ตองใช เจาหนาที่ 
เปนผุจัดหาเอง 

 
13.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

ที ่
รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) 

แบบการแจง
ดัดแปลงอาคาร
ตามที่เจาพนักงาน
ทองถ่ินกําหนดและ
กรอกขอความให
ครบถวน 

 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูแจงดัดแปลง
อาคาร) 

2) 

ใบอนุญาตหรือใบ
รับแจงกอสราง
อาคารเดิมที่ไดรับ
อนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูแจงดัดแปลง
อาคาร) 

3) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 
หรือส.ค.1 ขนาด
เทาตนฉบับทกุหนา
พรอมเจาของท่ีดิน
ลงนามรบัรอง
สาํเนาทุกหนากรณี
ผูแจงไมใชเจาของ
ท่ีดินตองมีหนังสือ
ยินยอมของเจาของ
ท่ีดินใหกอสราง
อาคารในที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูแจงดัดแปลง
อาคาร) 
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เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

4) 

ใบอนุญาตใหใช
ท่ีดินและ
ประกอบกิจการ
ในนิคม
อุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับ
ตออายุหรือ
ใบอนุญาตใหใช
ท่ีดินและ
ประกอบกิจการ 
(สวนขยาย) 
พรอมเงื่อนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบ
ทาย (กรณอีาคาร
อยูในนิคม
อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจง
ดัดแปลงอาคาร) 

5) 

กรณีท่ีมีการมอบ
อํานาจตองมี
หนังสือมอบ
อํานาจติดอากร
แสตมป 30 บาท
พรอมสําเนาบัตร
ประจําตวั
ประชาชนสาํเนา
ทะเบียนบานหรือ
หนังสือเดินทาง
ของผูมอบและ
ผูรับมอบอํานาจ 

 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจง
ดัดแปลงอาคาร) 
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เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

6) 

บัตรประจําตัว
ประชาชนและ
สําเนาทะเบียน
บานของผูมี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
ผูรับมอบอํานาจ
เจาของที่ดิน 
(กรณีเจาของ
ที่ดินเปนนิติ
บุคคล) 

- 0 0 ชุด  

(กรณีมีความ
จําเปนตองใช 
เจาหนาที่จะ
จัดหาเอง) 

7) 

หนังสือยินยอมให
ชิดเขตที่ดินตาง
เจาของ (กรณี
กอสรางอาคารชิด
เขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจง
ดัดแปลงอาคาร) 

8) 

หนังสือรับรอง
ของสถาปนิก
ผูออกแบบพรอม
สําเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม (ระดับ
วุฒิสถาปนิก) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 

9) 

หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผูออกแบบพรอม
สําเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 
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เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

10) 

หนังสือยินยอมเปน
ผูควบคุมงานของ
วิศวกรผูควบคุม
การกอสรางพรอม
สําเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารที่ตองมี
วิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 

11) 

หนังสือยินยอมเปน
ผูควบคุมงานของ
สถาปนิกผูควบคมุ
การกอสรางพรอม
สําเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารที่ตองมี
สถาปนิกควบคุม
งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 

12) 

แผนผังบริเวณแบบ
แปลนรายการ
ประกอบแบบ
แปลนที่มีลายมือ
ชื่อพรอมกับเขียน
ชื่อตวับรรจงและ
คุณวุฒิที่อยูของ
สถาปนิกและ
วิศวกรผูออกแบบ
ตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 
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เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

13) 

รายการคาํนวณ
โครงสรางแผนปก
ระบุชื่อเจาของ
อาคารชื่ออาคาร
สถานท่ีกอสรางช่ือ
คุณวุฒิที่อยูของ
วิศวกรผูคํานวณ
พรอมลงนามทุก
แผน          (กรณี
อาคารสาธารณะ
อาคารพิเศษอาคาร
ท่ีกอสรางดวยวัสดุ
ถาวรและทนไฟ
เปนสวนใหญ) กรณี
อาคารบางประเภท
ท่ีตั้งอยูในบริเวณท่ี
ตองมีการคํานวณ
ใหอาคารสามารถ
รับแรงสั่นสะเทอืน
จากแผนดินไหวได
ตามกฎกระทรวง
กําหนดการรับ
น้ําหนักความ
ตานทานความ
คงทนของอาคาร
และพื้นดินที่รองรับ
อาคารในการ
ตานทาน
แรงสั่นสะเทือนของ
แผนดินไหวพ.ศ. 
2550 ตองแสดง
รายละเอียดการ
คํานวณการ
ออกแบบโครงสราง 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 
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เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

14) 

กรณีใชหนวยแรง
เกินกวาคาท่ี
กําหนดใน
กฎกระทรวงฉบับท่ี 
6 พ.ศ. 2527 เชน
ใชคา fc > 65 ksc. 
หรือคา fc’> 
173.3 ksc. ใหแนบ
เอกสารแสดงผล
การทดสอบความ
ม่ันคงแข็งแรงของ
วัสดุท่ีรับรองโดย
สถาบันที่เชื่อถือได
วิศวกรผูคํานวณ
และผูขออนุญาตลง
นาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 

15) 

กรณีอาคารท่ีเขา
ขายตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 
48 พ.ศ. 2540 
ตองมีระยะของ
คอนกรีตที่หุมเหล็ก
เสริมหรือคอนกรีต
หุมเหล็กไมนอย
กวาที่กําหนดใน
กฎกระทรวงหรือมี
เอกสารรบัรอง
อัตราการทนไฟ
จากสถาบันท่ี
เชื่อถือได
ประกอบการขอ
อนุญาต 

 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 
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เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

16) 

แบบแปลนและ
รายการคาํนวณ
งานระบบของ
อาคารตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 
33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคาร
สูงหรืออาคาร
ขนาดใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)) 

17) 

หนังสือรับรองของ
ผูประกอบวิชาชพี
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ปรับอากาศ (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคาร
สูงหรืออาคาร
ขนาดใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)) 

18) 

หนังสือรับรองของ
ผูประกอบวิชาชพี
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ไฟฟา (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคาร
สูงหรืออาคาร
ขนาดใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)) 

19) 

หนังสือรับรองของ
ผูประกอบวิชาชพี
วิศวกรรมควบคุม
และวิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ปองกันเพลิงไหม 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคาร
สูงหรืออาคาร
ขนาดใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)) 

20) 

หนังสือรับรองของ
ผูประกอบวิชาชพี
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบ
บําบัดน้ําเสยีและ
การระบายน้าํทิ้ง 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคาร
สูงหรืออาคาร
ขนาดใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)) 
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เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

21) 

หนังสือรับรองของ
ผูประกอบวิชาชพี
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ประปา (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคาร
สูงหรืออาคาร
ขนาดใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)) 

22) 

หนังสือรับรองของ
ผูประกอบวิชาชพี
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ลฟิต (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคาร
สูงหรืออาคาร
ขนาดใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)) 

 
11. คาธรรมเนียม 

 เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522 

     15.ชองทางการรองเรียน 
          ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
          โทรศัพท, 043840672   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                               

 
 
 
 

                     คูมือสําหรับประชาชน 

              การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร มาตรา 22 

              พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 

                                                    

ตําบลบ่อแก้วงอ
ค์

ส่วน
บริห

าร
ารก

 

  

  

                              องคการบรหิารสวนตําบลบอแกว 

                  อําเภอนาคู   จังหวัดกาฬสนิธุ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                               

 
 
 

คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 
หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตาํบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
      1.ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 
      2.หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองชาง องคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
      3.ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนทองถ่ิน 
              (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
      4.หมวดหมูของงานบรกิาร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
      5.กฎหมายที่ใหอาํนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

 พระราชบัญญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
      6.ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
      7.พื้นที่ใหบริการ: เขตพื้นที่ตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ  
      8.กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
        - กฎกระทรวงขอบัญญัตทิองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติ 
          ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

 9. ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45วัน 
      10.ชองทางการใหบริการ  

 สถานที่ใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลบอแกว  อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
 โทรศพัท  043840672   / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30-16:30 น.   (

       11. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
             ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีสวนสูงเกิน 15เมตรซึ่งอยูหางจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะนอยกวาความสูงของ
อาคารและอาคารที่อยูหางจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะนอยกวา๒เมตรตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน
ซึ่งเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผู
ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วันนับแตวันที่ไดรับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคาํสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2คราวคราวละไมเกิน 
45วันแตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาหรือ
ตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 
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12. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตรื้อถอน
อาคารพรอมเอกสาร 
 

1 วัน กองชาง องคการ
บริหารสวนตําบล
บอแกว 

(องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตรื้อถอนอาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน กองชาง องคการ
บริหารสวนตําบล
บอแกว 

(องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตรื้อถอนอาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบ
การใชประโยชนที่ดิน
ตามกฎหมายวาดวยการ
ผังเมืองตรวจสอบ
สถานท่ีกอสรางจัดทําผัง
บริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เก่ียวของเชนประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่อง
เขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯและพรบ.
จัดสรรที่ดินฯ 
 

7 วัน กองชาง องคการ
บริหารสวนตําบล
บอแกว 

(องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตรื้อถอนอาคาร) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมมีติ 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต (อ.1) และ
แจงใหผูขอมารับ
ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร 
(น.1) 
 

35 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลบอแกว 
อําเภอนาคู 
จังหวัดกาฬสินธุ 

(องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตรื้อถอนอาคาร) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
 

13. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
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      14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

 1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 0 ฉบับ กรณีมีความจําเปนตอง
ใชเจาหนาที่จะเปนผู
จัดหาเอง 

 2)                    
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 0 ชุด กรณีมีความจําเปนตอง
ใชเจาหนาที่จะเปนผู
จัดหาเอง 

 
14.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
แบบคาํขออนญุาตรื้อถอน
อาคาร  (แบบข. 1) 

-   1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

2) 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชพีวิศวกรรม
ควบคุมของผูออกแบบ
ขั้นตอนวิธีการและสิ่ง
ปองกันวัสดุรวงหลนใน
การรื้อถอนอาคาร (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะขนาด
อยูในประเภทเปนวิชาชพี
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

4) 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับตออายุ
หรือใบอนุญาตใหใชที่ดิน
และประกอบกิจการ (สวน
ขยาย) พรอมเงื่อนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบทาย 
(กรณีอาคารอยูในนิคม
อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 
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เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

5) 

กรณีที่มีการมอบ
อํานาจตองมีหนังสือ
มอบอํานาจติดอากร
แสตมป 30 บาท
พรอมสําเนาบัตร
ประจําตวัประชาชน
สําเนาทะเบียนบาน
หรือหนังสือเดินทาง
ของผูมอบ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

6) 

บัตรประจําตวั
ประชาชนและสาํเนา
ทะเบียนบานของผูมี
อํานาจลงนามแทน
นิติบุคคลผูรบัมอบ
อํานาจเจาของที่ดนิ 
(กรณีเจาของที่ดิน
เปนนิติบุคคล) 

- 0 0 ชุด  

กรณีมีความ
จําเปนตองใช
เจาหนาที่จะเปนผู 
จัดหาเอง 

7) 

กรณีที่มีการมอบ
อํานาจตองมีหนังสือ
มอบอํานาจติดอากร
แสตมป 30 บาท
พรอมสําเนาบัตร
ประจําตวัประชาชน
สําเนาทะเบียนบาน
หรือหนังสือเดินทาง
ของผูมอบ 
บัตรประชาชนและ
สําเนาทะเบียนของผู
มีอํานาจลงนามแทน
นิติบุคคลผูมอบ
อํานาจเจาของอาคาร 
(กรณีเจาของอาคาร
เปนนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 
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เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

8) 

หนังสือรับรองของ
สถาปนิกผูออกแบบ
พรอมสําเนา
ใบอนญุาตเปนผู
ประกอบวิชาชพี
สถาปตยกรรม
ควบคุม (กรณทีี่เปน
อาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคุมงาน) 

9) 

หนังสือรับรองของ
วิศวกรผูออกแบบ
พรอมสําเนา
ใบอนญุาตเปนผู
ประกอบวิชาชพี
วิศวกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเปนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยูใน
ประเภทวิชาชพี
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคุมงาน) 

10) 

แผนผังบริเวณแบบ
แปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน
ที่มีลายมือชื่อพรอม
กับเขียนชื่อตัวบรรจง
และคุณวุฒิท่ีอยูของ
สถาปนิกและวิศวกร
ผูออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 
10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคุมงาน) 
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                15.คาธรรมเนียม 
            เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 
                16.ชองทางการรองเรียน 
           ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 

                 โทรศพัท  043840672    

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                               

 

 

 

                     คูมือสําหรับประชาชน 

          การแจงประกอบกิจการควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง  

       พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลงิ พ.ศ. ๒๕๔๒  

 

                                                    

ตําบลบ่อแก้วงอ
ค์

ส่วน
บริห

าร

ารก

 

  

  

                              องคการบรหิารสวนตําบลบอแกว 

                  อําเภอนาคู   จังหวัดกาฬสนิธุ 

 

 
 

                                       

 

 

 

 



                                                                                               

                      

               คูมือสําหรับประชาชนงานที่ใหบริการรบัแจงประกอบกิจการควบคมุน้ํามันเช้ือเพลิง 
หนวยงานที่รับผิดชอบ   องคการบริหารสวนตาํบลบอแกว อําเภอนาคู  จังหวัดกาฬสินธุ 
ขอบเขตการใหบริการ  สถานที่ / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
๑. สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลบอแกว วันจันทร ถึง วันศุกร(เวนวันหยุดราชการ) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ และ ๑๓.๐๐-๑๖.๓๐ น. 

                              หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 
            ตามแผนปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ กําหนดใหมีการถายโอนกิจ การกํากับดูแลการประกอบกิจการควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง ตาม
หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไขที่กรมธุรกิจพลังงานกําหนด ฉะนั้นองคกรปกครองสวนทองถิ่นจึงมีบทบาทและหนาที่ในการ
กํากับดูแลภารกิจที่ไดรับถายโอนภายใตการประสานงานรวมกันกับกรมธุรกิจพลังงาน ซึ่งรัฐมนตรีมีอํานาจออก
กฎกระทรวงแบงเปน ๓ ประเภท ดังนี้ 
           (๑) ประเภทที่ ๑ ไดแก กิจการที่สามารถประกอบการไดทันทีตามความประสงคของผูประกอบการ (มาตรา 
๑๗ ) โดยไมตองแจงการประกอบกิจการตอพนักงานเจาหนาท่ี ซึ่งไดแกสถานที่เก็บรักษาน้าํมันเชื้อเพลิงชนิดใดชนิด
หนึ่งหรือหลายชนิด ดังนี้ (รานจําหนายรายยอย) 
                 -สถานท่ีเก็บน้ํามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก มีปริมาณไมเกิน ๔๐ ลิตร 
                 -สถานท่ีเก็บรักษาน้าํมันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง มีปริมาณไมเกิน ๒๒๗ ลิตร 
                 -สถานท่ีเก็บรักษาน้าํมันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟนอย มีปริมาณไมเกิน ๔๕๔ ลิตร 

            (๒) ประเภทที่ ๒ ไดแก กิจการที่ตองแจงใหพนักงานเจาหนาที่ทราบ (มาตรา ๑๗(๒)) ประกอบดวย ๔ 
กิจการ ดังนี้ 
                 ๑. สถานที่เก็บรักษาน้าํมันเชื้อเพลิงลักษณะที่ ๒ ไดแก สถานที่เก็บน้ํามันเชื้อเพลิงชนิดใดชนิดหนึ่งหรือ
หลายชนิด ดังนี้ 
                 -สถานท่ีเก็บน้ํามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก มีประมาณเกิน ๔๐ ลิตร แตไมเกิน ๔๕๔ ลิตร 
                 –สถานที่เก็บน้ํามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง มีปริมาณเกิน ๒๒๗ ลิตรแตไมเกิน ๑,๐๐๐ ลิตร 

                 -สถานท่ีเก็บน้ํามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟนอย มปีรมิาณเกิน ๔๕๔ ลิตร แตไมเกิน ๑๕,๐๐๐ ลิตร                                                               

               ๒. สถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิงประเภท ค.ลักษณะที่ ๑ (ปมถังลอยริมถนน) ไดแกสถานีบริการนํ้ามัน
เชื้อเพลิงที่ใหบริการแกยานพาหนะทางบก ที่มีการเก็บน้ํามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยไมเกิน 
๑๐,๐๐๐ ลิตร และเก็บน้ํามันเชื้อเพลิงไวในถังเก็บเหนือพื้นดิน 

              ๓. สถานีบริการนํ้ามันเชื้อเพลิงประเภท ง. (ปมหลอดแกวมือหมุน/ปมหยอดเหรียญ) ไดแกสถานีบริการ
น้ํามันเชื้อเพลิงที่เก็บน้ํามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก ไวไฟปานกลาง ไวไฟนอยไวในถังน้ํามนัเชื้อเพลิง ที่เปนภาชนะเหล็ก
มีปริมาตรความจุไมเกิน ๒๒๗ ลิตร หรือภาชนะพลาสติกสําหรับบรรจุน้ํามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟนอยประเภท
น้ํามันหลอลื่นมีปริมาตรความจุเกิน ๔๐ ลติร แตไมเกิน ๒๒ 

       ๔.สถานีบริการน้าํมันเชื้อเพลิงประเภท จ.ลักษณะที่ ๑ (สถานีบริการทางน้ําขนาดเล็ก) ซึ่งมีชนิดและปริมาณ
น้ํามันเชื้อเพลิงดังนี้ -ชนิดไวไฟมาก หามเก็บ -ชนิดไวไฟนอย เก็บไดไมเกิน ๑๐,๐๐๐ ลิตร                             
          (๓) ประเภทท่ี ๓ ไดแก กิจการที่ตองไดรับใบอนุญาตจากผูอนุญาตกอนจึงจะประกอบการได ซ่ึงไดแกกิจการ
ดังตอไปนี้ 
                                                                 
                                                                                                     /-๒- ๑. สถานท่ี.... 



                                                                                               

                                                          -๒- 
                                       
                 ๑.สถานที่เก็บรักษาน้าํมันเชื้อเพลิงลักษณะที่ ๓ (โรงงานขนาดใหญ) ซึ่งมีชนิดและปริมาณน้ํามัน 
เชื้อเพลิงดงันี้ 
                         - ชนิดไวไฟมาก เก็บไดเกิน ๔๕๔ ลิตร 
                         - ชนิดไวไฟนอย เก็บไดเกิน ๑๕,๐๐๐ ลิตร 
                ๒. คลังน้ํามันเชือ้เพลิง ซึ่งมี ชนิดและปริมาณนํ้ามันเชื้อเพลิง ทุกชนิด เกิน ๕๐๐๐,๐๐๐ ลิตร 
                ๓. สถานีบริการน้ํามันประเภท ก.(ติดกับถนนสาธารณะทางงหลวง ที่กวางมากกวา ๑๐ - ๑๒ เมตร) 
                ๔.สถานีบริการน้ํามันประเภท ข.(ติดกับถนนสาธารณะ ทางหลวง ที่กวางนอยกวา ๑๐ - ๑๒ เมตร) 
                ๕.สถานีบริการน้ํามันประเภท ค.ลักษณะที่ ๒ 
                    - ชนิดไวไฟมาก เก็บไดไมเกิน ๕,๐๐๐ ลิตร (ถังเก็บน้ํามันใตพ้ืนดิน) 
                    - ชนิดไวไฟนอย เก็บไดเกิน ๑๐,๐๐๐ ลิตร (ถังเก็บน้ํามันเหนือพื้นดิน) 

              กิจการควบคุมประเภทที่ ๑ ผูประกอบการไมตองแจงหรือยื่นคําขออนุญาตเพื่อประกอบกิจการจึงไมมี
ขั้นตอนดําเนินการกอนประกอบกิจการเนื่องจากกระทําไดทันทีตามความประสงค 

              กิจการควบคุมประเภทที่ ๒ ผูประกอบการจะตองแจงใหพนักงานเจาหนาที่ทราบกอน จึงมีขั้นตอนในการ
ดําเนินการดังนี้ 
               ๑. ผูประกอบการยื่นแจงพรอมเอกสาร ตามแบบ ธพ.ป.๑ ตอพนักงานเจาหนาท่ี โดยแจงที่สํานักงานปลัด 
องคการบริหารสวนตําบลบอแกว 
               ๒. พนักงานเจาหนาท่ี องคการบริหารสวนตําบลบอแกว ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจง 
ตรวจสอบสําเนาทะเบียนบาน / สําเนาบัตรประจาตัวประชาชน/ เอกสารสิทธิในท่ีดิน /เอกสารแสดงวาผูแจงมีสทิธิใช
ท่ีดิน หรือหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหใชที่ดินเปนท่ีตั้งสถานท่ีประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๒ 
                เมื่อเอกสารครบถวนถูกตอง องคการบริหารสวนตําบลบอแกว ออกใบรับแจง ตามแบบ ธพ.ป๒ ในวันที่
รับแจง เพื่อเปนหลักฐานใหแกผูแจง 
               ๓. กรณีตรวจสอบเอกสารการแจงแลวปรากฏวาไมถูกตองครบถวน พนักงานเจาหนาที่ตองแจงใหทราบ
ภายในวันท่ีไดรบัแจงเพื่อนําไปแกไขใหถูกตองครบถวนตอไป 
               ๔. เม่ือออกใบรับแจง ตามแบบ ธพ.ป๒ แลวทางองคการบริหารสวนตําบลบอแกว จะดําเนินการรายงาน
ใหสํานักงานพลังงานจังหวัดกาฬสินธุทราบ ภายใน ๓๐ วัน นับแตวันท่ีออกใบรับแจง 

              กิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ผูประกอบการจะตองแจงใหพนักงานเจาหนาที่ทราบกอน จึงมีขั้นตอนในการ
ดําเนินการดังนี้ 
                 ๑. การยื่นขออนุญาต 
                   ผูประสงคจะประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ จะตองย่ืนคําขออนุญาตพรอมเอกสารหลักฐานตางๆ 
ตามแบบ ธพ.น ๓ โดยยื่นตอ องคการบริหารสวนตําบลบอแกว   อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
                  ๒. ตรวจสอบเอกสารคําขออนุญาต 
                    เม่ือไดรับคําขออนุญาต ตองตรวจสอบเอกสารและหลักฐานตางๆ ใหถูกตองครบถวน หากถูกตองให
องคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ   แจงตอสํานักงานพลังงานจังหวัดกาฬสินธุ เพื่อนดั
หมายตรวจสอบสถานท่ีรวมกัน 
 
 
                                                                                                        /-๓- ๓.ตรวจสอบ..... 
 



                                                                                               

                                                       -๓- 
 
                 ๓. ตรวจสอบสถานท่ีประกอบกิจการประเภทที่ ๓ 
                 ๓.๑ เจาหนาท่ีทั้งสองฝาย ออกไปตรวจสอบสถานที่ขออนุญาตรวมกัน โดยตรวจสอบจุดท่ีตั้งของสถานที่
ขออนุญาต พิจารณากฎเกณฑ เก่ียวกับความปลอดภัยของสถานที่ตั้ง เชน ความกวางของถนน ระยะหางเชิงลาด
สะพาน ทางโคงทางแยก ตามขอกําหนด พรอมทั้งตรวจสอบวาสถานที่ตั้งอยูภายใตบังคับของกฎหมายอื่นดวยหรือไม 
เชน กฎหมายวาดวยการผังเมือง เปนตน 
                ๓.๒ ผลการตรวจสอบสถานท่ี ใหเจาหนาที่ผูตรวจสอบ ลงชื่อในบันทึกการตรวจสอบรวมกัน หากเห็นวา
ไมถูกตองหรือไมเปนไปตามขอกําหนดหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวของ ใหองคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู  
จังหวัดกาฬสินธุ มีหนังสือแจงขอขัดของดังกลาวพรอมสงเรื่องไปยังผูขออนุญาต 
                ๓.๓ หากผลการตรวจสอบสถานท่ีถูกตองและไมขัดของตอขอกําหนดหรือกฎหมายที่เก่ียวของ ให 
องคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ สงผลการตรวจสอบสถานท่ี พรอมเรื่องราวการขอ
อนุญาต แบบแปลนทั้งหมด ๓ ชุด และเอกสารท่ีเกี่ยวของไปใหสํานักงานพลังงานจังหวัดกาฬสินธุ เพื่อตรวจสอบดาน
เทคนิคตอไป 
               ๔. พิจารณาและตรวจสอบเรื่องราวการขออนุญาตพรอมเอกสารท่ีเกี่ยวของ 
                 สํานักงานพลังงานจังหวัดกาฬสินธุ ตรวจสอบแบบแปลนกอสราง ถังเก็บน้ํามันเชื้อเพลิง ตูจาย ระบบสูบ
จายน้าํมันเชื่อเพลิงสิ่งปลูกสรางอ่ืน ระยะปลอดภัย ระบบปองกันและระงับอัคคีภัย ระบบสุขาภิบาล ตรวจรายการ
คํานวณใหถูกตองตรงกับแบบใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กําหนด หากตรวจสอบ พบวาถกูตองหรือไมถูกตอง จะแจงผล
การพิจารณาเห็นชอบใหทําการกอสรางไดหรือแจงขอขัดของให องคการบริหารสวนตําบล 
บอแกว  จังหวัดกาฬสินธุทราบ 
               ๕. แจงผลการพจิารณาใหผูขออนุญาตทราบ 
                  เมื่อไดรับแจงผลการพิจารณาจากสํานักงานพลังงานจังหวัดกาฬสินธุ องคการบรหิารสวนตําบลบอแกว  
จะตองแจงผลการพิจารณาเห็นชอบใหทําการกอสราง พรอมแบบกอสรางที่ตรวจสอบแลว หรือแจงขอขัดของใหแกผู
ขออนุญาตทราบเพื่อดําเนินการตอไป 
               ๖. การแจงขอทดสอบและตรวจสอบระบบความปลอดภัย 
              ๖.๑ ผูขออนุญาต ดําเนินการกอสรางสถานที่ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ตามแบบแปลนแผนผังที่
ไดรับแจงการเห็นชอบใหทําการกอสราง 
              ๖.๒ ในระยะการกอสราง หากมีการติดตั้งถังเก็บถังน้ํามันเชื้อเพลิง ระบบจายน้ํามันเชื้อเพลิง ระบบทอ 
และอุปกรณแลวเสรจ็ ผูขออนุญาตจะตองแจง ขอใหทดสอบและตรวจสอบระบบความปลอดภัยในอุปกรณ                                                   
ดังกลาว ตอองคการบริหารสวนตําบลบอแกว  อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ และองคการบริหารสวนตําบลบอแกว 
ตองแจงสํานักงานพลังงานกาฬสินธุ ทราบ ภายใน ๓ วัน 
                 ๗. การทดสอบและตรวจสอบระบบความปลอดภัย 
สํานักงานพลังงานจังหวัดกาฬสินธุ จะสงเจาหนาที่ไปควบคุมดูแลการทดสอบและตรวจสอบระบบความปลอดภัยของ
ถังเก็บน้ํามันเชื้อเพลิง ระบบจายน้าํมันเชื้อเพลิง ระบบทอและอุปกรณ เมื่อดําเนินการแลวเสร็จ จะแจงผลการ
ตรวจสอบใหองคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ ทราบ เพื่อแจงตอผูขออนุญาตตอไป 
                 ๘. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการ 
                  ๘.๑ เมื่อผูขออนุญาตกอสรางสถานที่ประกอบกิจการตามแบบกอสรางที่ไดรับความเห็นชอบแลวเสร็จ 
ใหแจงตอองคการบริหารสวนตําบลบอแกว  
                  ๘.๒ องคการบริหารสวนตําบลบอแกวจะ ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ที่ผูขออนุญาตตองนํามายื่นแนบ
ประกอบการขอรับในอนุญาตประกอบกิจการ ตามที่ระบุไวในแบบ ธพ.น๓ หากเห็นวา ถูกตองครบถวนใหสงเจาหนาท่ี
ออกไปตรวจสอบสถานที่กอสราง 
                                                                                                       /-๔- ๘.๓ เจาหนาที่.... 



                                                                                               

                                                       -๔- 
 
                   ๘.๓ เจาหนาที่องคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ ตรวจสอบระยะ
ปลอดภัย ทางเขาออกของยานพาหนะอาคารบริการ แนวเขตสถานท่ีประกอบกิจการ กําแพงกันไฟ รางระบายน้าํ บอ
กักน้ํามัน และส่ิงปลูกสรางอ่ืนๆ ตามแบบที่ไดรับความเห็นชอบ ตรวจสอบหลักฐานการไดรับอนญุาตตามกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของ เชน ใบอนุญาตกอสรางอาคาร หลักฐานการไดรับอนุญาตใหทาทางเชื่อม หรือกระทําสิ่งลวงล้ําลําน้าํแลวแต
กรณี แลวจัดทาบันทึกการตรวจสอบไวเปนหลักฐาน 
                    ๘.๔ ผลการตรวจสอบ หากเห็นวาไมถูกตอง องคการบริหารสวนตําบลบอแกว จังหวัดกาฬสินธุตอง
แจงใหผูขออนุญาตทราบเพื่อปรับปรุงแกไข หากเห็นวาถูกตอง ใหพิจารณาออกใบอนุญาตตามแบบ ธพ.น๔ และเรียก
เก็บคาธรรมเนียม ซึ่งผูประกอบการสามารถเลือกชาระคาธรรมเนียมได ตามชองทางที่กําหนด 
                    ๘.๕ เมื่อไดออกใบอนุญาตแลว ใหองคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ   สง
สําเนาใบอนุญาตไปใหสํานักงานพลังงานจังหวัดกาฬสินธุ ทราบภายใน ๕ วัน เพื่อเปนขอมูลหลักฐาน 
                    อนึ่งใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ มีอายุ ๑ ป นับแตวันที่ออกใบอนุญาต 
                   ๙. การแกไขเปลี่ยนแปลงสถานท่ีประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ 
                      ๙.๑ หากผูไดรับอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ประสงคจะแกไขเปลี่ยนแปลงลกัษณะ
ของสถานที่ประกอบการใหแตกตางไปจากที่ไดรับอนุญาต ใหยื่นคํารองขออนุญาตตามแบบ ธพ.น๕ 
                      ๙.๒ ข้ันตอนการดําเนินการ ตั้งแตการย่ืนขออนุญาตแกไขเปลี่ยนแปลงลักษณะของสถานที่ จนถึง
การไดรับอนุญาตกระทําการในทํานองเดียวกันกับการย่ืนขอใบอนุญาตประกอบกิจการในครั้งแรก โดยอนุโลมตาม ๑-๘ 
แตหากไมมีการแกไขเปลี่ยนแปลงถังเก็บน้ํามันเชื้อเพลิง ระบบจายน้ํามันเชื้อเพลิง ระบบทอและอุปกรณ ไมตอง
ดําเนินการตาม ๖-๗ การแจงขอทดสอบและตรวจสอบระบบความปลอดภัย / การทดสอบและตรวจสอบระบบความ
ปลอดภัย                                                        

                ๑๐. การตออายุใบอนุญาต 

                    ๑๐.๑ ผูไดรบัใบอนุญาตผูใดประสงค จะขอตออายุใบอนุญาต ใหยื่นคําขอตามแบบ ธพ.น๖ ภายใน 
๖๐ วัน กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ โดยยื่นคําขอที่องคการบริหารสวนตาํบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
                    ๑๐.๒ เมื่อไดย่ืนคาขอตออายุใบอนุญาตแลว ผูประกอบกิจการตอไปได จนกวาจะไดรบัใบแจงไม
อนุญาต 
                  ๑๑. หลักฐานการพิจารณา การออกใบอนุญาตตออายุใบอนุญาต 
                    ๑๑.๑ ในการพิจารณาออกใบอนุญาตตออายุฯ ใหองคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู
จังหวัดกาฬสินธุ โดยพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบสถานที่ประกอบการและสิ่งกอสรางตางๆ เพื่อประกอบการพิจารณา
ตออายุใบอนุญาต โดยอนุโลมใหดําเนินการไดภายในระยะเวลา ๑๘๐ วัน กอนใบอนุญาตเดิมสิ้นอายุ ซึ่งมีหลักเกณฑ
การตรวจสอบ ดังนี้ 
                   ๑. ตรวจสอบสถานที่ประกอบการและสิ่งปลูกสรางตางๆ วาไมมีการตอเติมหรือแกไขเปลี่ยนแปลง
รายละเอียดใดๆ นอกเหนือจากแบบแปลนที่ไดรับอนุญาตไวเดิม 
                   ๒. ตรวจสอบสภาพของถังเก็บน้ํามันเชื้อเพลิง เครื่องสูบถายน้ํามัน ระบบไฟฟาวามีสภาพการใชงานได
ตามสมรรถนะของเครื่องจักรกลที่กําหนดและมีความปลอดภัยเพียงพอ 
                   ๓. ตรวจสอบระบบสุขาภิบาล ไดแก หองน้ําหองสวม ระบบรางระบายน้าํ การเก็บกักไขน้ํามัน ระบบ
ปองกันภัย ไดแก เครื่องดับเพลิง อุปกรณเตือนภัยและสภาพของอาคารและสิ่งปลูกสรางตางๆ ใหอยูในสภาพที่ใชงาน
ไดตามเกณฑกําหนด และมีความสะอาดเปนระเบียบเรียบรอย 
 
                                                                                                        /-๕- ๑๑.๒ บันทึกผล.... 
 



                                                                                               

                                                        -๕- 
 
                  ๑๑.๒ บันทึกผลการตรวจสอบเสนอตอองคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 
จากบันทึกผลการตรวจสอบหากเห็นวาไมถูกตอง องคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู  
จังหวัดกาฬสินธุ ตองแจงใหผูขออนุญาตทราบ เพื่อปรับปรุงแกไข หากเห็นวาถูกตอง ใหพิจารณาออกใบอนุญาต 
                  ๑๑.๓ องคการบริหารสวนตําบลบอแกว จังหวัดกาฬสนิธุ เรยีกเก็บคาธรรมเนียมจากผูประกอบการ
ตอไป 
                  ๑๑.๔ เมื่อไดออกใบอนุญาตใหแลว องคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ สง
สําเนาใบอนุญาตไปใหสํานักงานพลังงานจังหวัดกาฬสินธุ ทราบภายใน ๑๕ วัน เพื่อเปนขอมูลหลักฐาน 

ขั้นตอนและระยะเวลาใหบริการ 

                                        การแจงประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ 
                ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
            ผูที่ประสงคแจงประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒  ตอองคการบริหารสวนตําบลบอแกว 
            ๑. ยื่นคาํขอพรอมเอกสารหลักฐานตอสํานักงานปลัด ฯ                              ระยะเวลา ๑๐ นาที 
            ๒. เจาหนาที่ตรวจสอบคํารองขอ และเอกสาร หลักฐานประกอบ                  ระยะเวลา ๑๐ นาที 
            ๓. ออกใบรับแจงการประกอบกิจการควบคุม                                         ระยะเวลา ๑๐ นาที 

                                      การย่ืนขออนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

          ผูที่ประสงคจะขออนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ยืนคําขอตอองคการบริหารสวนตําบลบอแกว 
        ๑. ยื่นคําขอตามแบบ ธพ.น๑ พรอมเอกสารหลักฐาน                                ระยะเวลา ๑๐ นาที 
        ๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขออนญุาตประกอบ องคการบริหารสวนตําบลบอแกว กิจการควบคุม 
 ประเภทที่ ๓ และเอกสาร หลักฐานประกอบ                                                     ระยะเวลา ๑๐ นาที 
        ๓. เมื่อเอกสารครบพนักงานเจาหนาท่ี องคการบริหาร องคการบริหารสวนตาํบลบอแกวรวมกับพลังงานจังหวัด
กาฬสินธุรวมกันตรวจสอบสถานท่ีที่จะขออนุญาต                                       ระยะเวลา ๓-๕ วัน 
       ๔. เมื่อผานผลการตรวจสอบ ผูขอใบอนุญาตดาํเนินการกอสรางตามแบบที่ยื่นขอ และเมื่อดําเนินการติดตั้งถัง
จัดเก็บนํ้ามันเช้ือเพลิง ระบบจายน้าํมันเชื้อเพลิงอุปกรณแลวเสร็จ   ผูยื่นขออนุญาตตองแจงให พนักงานเจาหนาที่
องคการบริหารสวนตําบลบแกว เพื่อเขาตรวจสอบ และ แจงตอพลังงานจังหวัดทราบ   ภายใน ๓ วัน 
       ๕. พลังงานจังหวัดจะสงเจาหนาท่ีเขาไปควบคุมดูแลการ พลังงานจังหวัดกาฬสินธุทดสอบและตรวจสอบระบบ
ความปลอดภัยของถังเก็บน้ํามันเชื้อเพลิง ระบบจายน้ํามันเชื้อเพลิง ระบบทอและอุปกรณ 
เมื่อเสร็จแลว จะแจงผลใหองคการบริหารสวนตําบลบอแกวเพื่อแจงตอผูขออนญุาตตอไป        ระยะเวลา ๗ วัน 
       ๖. เมื่อตรวจสอบแลวถูกตองแลว องคการบริหารสวนตําบลบอแกวออกใบอนุญาต ธพ.น๒  ระยะเวลา ๑๐ นาที 

                       การแกไขเปลี่ยนแปลงสถานที่ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ 
            ขั้นตอนหนวยงานผูรับผิดชอบ 
       ๑. ผูที่ประสงคจะขออนุญาตประกอบกิจการควบคุมย่ืนคําขอประเภทที่ ๓ ยื่นคาํขอตามแบบ ธพ.น๔ พรอม
เอกสารหลักฐานตอองคการบริหารสวนตําบลบอแกว                                    ระยะเวลา ๑๐ นาที 
      ๒. เจาหนาที่ตรวจสอบคารองขออนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓  
และเอกสาร หลักฐานประกอบ                   ระยะเวลา ๑๐ นาที 
                                                                                                    /-๖- ๓.เม่ือเอกสาร.... 



                                                                                               

                                                    -๖- 
 
      ๓.เมื่อเอกสารครบพนักงานเจาหนาท่ีองคการบริหารสวนตําบลบอแกวรวมกับพลังงานจังหวัด 
เขาตรวจสถานที่ที่จะขออนุญาต                        ระยะเวลา ๓-๕ วัน 
      ๔. เมื่อตรวจสอบถูกตองแลว อบต.บอแกวจะออกใบอนุญาต  ธพ.น ๒           ระยะเวลา ๑๐ นาที                                           

                   การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ 
ขั้นตอนหนวยงานผูรับผิดชอบผูที่ประสงคจะขอตอใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓  
      ๑. ยื่นคาขอ ธพ.น ๓ พรอมเอกสารหลักฐานองคการบริหารสวนตําบลบอแกว 
ภายใน ๖๐ วัน กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ                                                             ระยะเวลา ๑๐ นาที 
      ๒. พนักงานเจาหนาที่ อบต. บอแกว ตรวจสอบสถานที่ประกอบการไดแก สิ่งปลูกสราง /สภาพความปลอดภัย/
ระบบสุขาภิบาล  บันทึกผลการตรวจสอบสถานประกอบกิจการ ตามแบบ๑/๑  ระยะเวลา ๓-๔ วัน   
      ๔. เมื่อตรวจสอบแลวถูกตองออกใบอนุญาต ธพ.น๒                                ระยะเวลา ๑๐ นาที 

                                    รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
    เอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอการแจงประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ ดังนี้ 
๑. สําเนาบัตรประจาตัวประชาชน (กรณีมีความจําเปนตองใชเจาหนาที่จะเปนผูจัดหาเอง) 
๒. สําเนาทะเบียนบาน       (กรณมีีความจําเปนตองใชเจาหนาท่ีจะเปนผูจัดหาเอง 
๓. หนังสือรับรองการจดทะเบียน (กรณีนิติบุคคล) (กรณีมีความจําเปนตองใชเจาหนาที่จะเปนผุจัดหาเอง 
๔. เอกสารสิทธิในที่ดิน 
๕. หนังสือยินยอมการกอสรางสถานีบริการและติดตั้งถังน้ําามันในที่ดิน 
๖. แผนผัง/แบบแปลนทางเชื่อมทางแยกและรูปแบบรายละเอียดสถานีบรกิาร 

   เอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอการยื่นขออนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ดังนี้ 
๑. สําเนาบัตรประจาตัวประชาชนและสาํเนาทะเบียนบาน (กรณีบุคคลธรรมดา) (กรณีมีความจาํเปนตองใชเจาหนาท่ี 
   เจาหนาที่จะเปนผูจดัหาเอง 
๒. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกใหไมเกิน ๖ เดือน กรณีที่เปนนิติบุคคล  
๓. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมสําเนาบัตรประจาตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและ (กรณีมี 
    ความจําเปนตองใชเจาหนาที่จะเปนผูจัดหาเอง 
๔. เอกสารแสดงสิทธิในการใชที่ดินโฉนดท่ีดิน  น.ส.๓ น.ส.๓ก ส.ค.๑ อื่น ๆ 
๕. สําเนาเอกสารแสดงวาผูขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใชที่ดิน หรือหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน 
   หรือหนังสอืยินยอมจากหนวยงานที่มีหนาที่ดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกลาว 
๖. หนังสือแจงการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินเพื่อประกอบกิจการควบคุมนํ้ามันเชื้อเพลิง ตาม 
กฎหมายวาดวยการผังเมืองจากเจาพนักงานทองถ่ินตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร หรือจากโยธาธิการและผงั
เมืองจังหวัด แลวแตกรณ ี(กรณีอยูในพื้นที่บังคับตามกฎหมายดังกลาว) 
๗. สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังท่ีไดรับอนุญาตทําทางเชื่อมถนนสาธารณะหรือทางหลวง 
หรือถนนสวนบุคคล หรือสําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังบริเวณท่ีไดรับอนุญาตใหทําสิ่งลวงล้ําลาํน้าํ 
(ใหนํามายื่นกอนพิจารณาออกใบอนุญาต)                                     

   เอกสารดานเทคนิคของสถานีประกอบการ 
  ๑. แผนที่สังเขป แผนผังบริเวณและแบบกอสรางระบบความปลอดภัยระบบควบคุมมลพิษระบบทอน้ํามัน 
  เชื้อเพลิง ระบบบําบัดหรือแยกน้ําปนเปอนน้ํามันเชื้อเพลิง ระบบอุปกรณนริภัยระบบไฟฟาและ 
  สิ่งปลูกสรางอ่ืน ๆจานวน ๓ ชุด 
                                                                                                        /-๗- ๒. รายการ..... 



                                                                                               

                                                        -๗- 
 
  ๒. รายการคํานวณความมั่งคงแข็งแรง จํานวน ๑ ชุด 
  ๓. หนังสือรับรองของวิศวกร พรอมภาพถายใบอนุญาตผูประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุมจํานวน ๑ ฉบับ 
  หรือสําเนาหนังสือรับรองของบรษิัทที่ปรึกษาในการออกแบบสิ่งปลูกสรางดังกลาวจากกรมธุรกิจพลังงาน ๑ ฉบับ 
               เอกสารการขอแกไขเปล่ียนแปลงลักษณะของสถานที่ประกอบกิจการ 
๑. สําเนาบัตรประจาตัวประชาชนและสาํเนาทะเบียนบาน (กรณีมีความจําเปนตองใชเจาหนาที่จะเปนผูจัดหาเอง) 
๒. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกใหไมเกิน ๖ เดือน กรณีมีความจําเปนตองใชเจาหนาทีจะเปนผู
จัดหาเอง 
๓. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมสําเนาบัตรประจาตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ 
๔. เอกสารแสดงสิทธิในการใชที่ดิน โฉนดที่ดิน น.ส.๓ น.ส.๓ก ส.ค.๑ อื่น ๆ(ยกเวนกรณีท่ีอยูในบริเวณพื้นที่ที่ไดรับ
อนุญาตอยูเดิม) 
๕. สําเนาเอกสารแสดงวาผูขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใชที่ดิน หรือหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินหรือหนังสือยินยอมจาก
หนวยงานที่มีหนาที่ดูแลและรับผิดชอบท่ีดินดังกลาวยกเวนกรณทีี่อยูในบริเวณพ้ืนที่ที่ไดรับอนุญาตอยูเดิม 
๖. หนังสือแจงการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินเพื่อประกอบกิจการควบคุมนามันเชื้อเพลิงตามกฎหมายวาดวยการ
ผังเมืองจากเจาพนักงานทองถ่ินตามกฎหมายวาดวยการควบคมุอาคารหรือจากโยธาธิการ 
และผังเมืองจังหวัด แลวแตกรณี(กรณีมีการแกไขการใชประโยชนท่ีดิน)ยกเวนการขออนุญาตที่ไมมีการกอสราง 
เพิ่มเติม 
                                  เอกสารดานเทคนิคของสถานประกอบการ 

๑. แผนที่สังเขป แผนผังบริเวณและแบบกอสรางระบบความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษระบบทอน้ํามัน 
เชื้อเพลิงระบบบําบัดหรือแยกนาปนเปอนน้ํามันเชื้อเพลิง ระบบนิรภัย ระบบไฟฟา และสิง่ปลูกสรางอ่ืน ๓ ชุด 
๒. รายการคาํนวณความมั่งคงแข็งแรง จานวน ๑ ชุด 
๓. หนังสือรับรองของวิศวกร พรอมภาพถายใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมจานวน ๑ ฉบับ 
หรือสําเนาหนังสือรับรองของบริษัทท่ีปรึกษาในการออกแบบสิ่งปลูกสรางดงักลาว จากกรมธุรกิจพลังงาน ๑ ฉบับ 
๔. เอกสารอ่ืน ๆ …………………………………… 

                            เอกสารการขอตออํายุใบอนุญาตสถานท่ีประกอบกิจการ 
๑. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมสําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 
๒. ภาพถายใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ เลขที่………………........ ซึ่งจะหมดอายุ 
ลงในวันที่ ………เดือน ………..…….. พ.ศ. …………….. 
๓ เอกสารอ่ืน ๆ ……………………………………….                                   

                          เอกสารการขอรับใบแทนใบอนุญาตสถานที่ประกอบกิจการ 

๑. สําเนาบัตรประจาตัวประชาชนและสาํเนาทะเบียนบาน (กรณีมีความจําเปนตองใชเจาหนาที่จะเปนผูจัดหาเอง) 
๒. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกใหไมเกิน ๖ เดือน(กรณีมีความจําเปนเจาหนาที่ 
   จะเปนผูจัดหาเอง) 
๓. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมสําเนาบัตรประจาตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ 
๔. หลักฐานการแจงความวาใบอนุญาตสูญหาย (กรณีท่ีใบอนุญาตสูญหายใหแจงความ ตอ พนักงานสอบสวน)  
๕.ใบอนุญาตที่ชารุดหรือถูกทําลายในสาระสาํคัญ (กรณทีี่ใบอนุญาตชํารุดหรือถูกทาลายในสาระสาํคัญ) 

                                                                                                  /-๘- คาธรรมเนียม.... 



                                                                                               

                                                      -๘- 

 

                                                 คาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียมคําขอใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ใหเรียกเก็บตามอัตรา ดังนี้ 
        (๑) ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
        (๒) ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
        (๓) การอนุญาตใหใชถังเก็บน้ํามันเชื้อเพลิง ไมรวมถึงถังเก็บน้ํามันเชื้อเพลิงใตพื้นดิน ใหคิดคาธรรมเนียมตาม
ชนิดของน้ํามันเชื้อเพลิงและปริมาตรของถัง ดังน้ี  
           ก. นํ้ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟนอย ปริมาตรไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตราถังละ ๔๐๐ 
บาท ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๕ บาทตอปริมาตร ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ 
๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
           ข. นํ้ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง ปริมาตรไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตราถังละ 
๖๐๐ บาท ปรมิาตรท่ีเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๖๐ บาท ตอปริมาตร ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
            ค. น้ํามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก ปริมาตรไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตราถังละ ๘๐๐ 
บาท ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๘๐ บาท ตอปริมาตร ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ 
๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
            ง. ในกรณีที่มีการอนุญาตใหใชถังเก็บน้ํามันเชื้อเพลิงอันมีลักษณะแบงเปนชองสําหรับใชเก็บน้ํามันเชื้อเพลิง
ชนิดไวไฟนอย ชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟมาก ใหคิดคาธรรมเนียมสําหรับถังเก็บน้ํามันเชื้อเพลิงนี้ในอัตราของ
ถังเก็บน้ํามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟสูงสุด 
         (๕) การอนุญาตใหใชถังเก็บน้ํามันเชื้อเพลิงใตพื้นดิน ใหคิดคาธรรมเนียมตามชนิดของน้ํามันเชื้อเพลิงและ
ปริมาตรของถัง ดังนี้ 
              ก. น้ํามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟนอย ปริมาตรไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๐๐ 
บาท ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๒๐ บาท ตอปริมาตร ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ 
๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
               ข. น้ํามันเชื้อเพลงิชนิดไวไฟปานกลาง ปริมาตรไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตราถังละ 
๒๕๐ บาท ปรมิาตรท่ีเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๒๕ บาท ตอปริมาตร ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร                                                       
               ค. นํ้ามันเชื้อเพลงิชนิดไวไฟมาก ปริมาตรไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตราถังละ ๓๐๐ 
บาท ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๓๐ บาท ตอปริมาตร ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ 
๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
               ง. ในกรณทีี่มีการอนุญาตใหใชถังเก็บน้ํามันเชื้อเพลิงใตพื้นดินอันมีลักษณะแบงเปนชองสําหรับใชเก็บ
น้ํามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟนอย ชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟมาก ใหคิดคาธรรมเนียมสําหรับถังเก็บน้ํามันเชื้อเพลิง
นี้ในอัตราของถังเก็บน้ํามันเชื้อเพลิงไวไฟสูงสุด 

 

 

                                                                                                      /-๙- (๖) การอนุญาต..... 

 



                                                                                               

                                                     -๙ 

- 

            (๖) การอนุญาตใหใชขวดน้ํามันเชื้อเพลิง หรือกระปองน้ํามันเชื้อเพลิง หรือถังน้ํามันเชื้อเพลิงภายในสถานี
บริการน้ํามันเชื้อเพลิง ใหคิดคาธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน้ํามันเชื้อเพลิงแตละชนิด ดังนี้ 
            ก. น้ํามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟนอย ปริมาณรวมไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๒๐๐ 
บาท ปริมาณท่ีเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๒๐ บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ 
๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
            ข. น้ํามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง ปริมาณรวมไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๒๕๐ 
บาท ปริมาณท่ีเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตรใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๒๕ บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ 
๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
            ค. น้ํามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก ปริมาณรวมไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๓๐๐ บาท 
ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๓๐ บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ 
๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
          (๗) การอนุญาตใหใชขวดน้ํามันเชื้อเพลิง กระปองน้ํามันเชื้อเพลิง หรือถังนํ้ามันเช้ือเพลิงนอกจากที่เก็บภายใน
สถานีบริการน้าํมันเช้ือเพลิง ใหคิดคาธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน้ํามันเชื้อเพลิง แตละชนิด ดังนี้ 
             ก. น้ํามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟนอย ปริมาณรวมไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๔๐๐ 
บาท ปริมาณท่ีเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๕ บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ 
๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร  

             ข. น้ํามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง ปริมาณรวมไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา 
๖๐๐ บาท ปรมิาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๖๐ บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
              ค. น้ํามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก ปริมาณรวมไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๘๐๐ 
บาท ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียมในอัตรา ๘๐ บาท ตอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ 
๑๐,๐๐๐ ลิตร ใหคิดเปน ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
             (๘) การอนุญาตใหใชถังขนสงน้ํามันเชื้อเพลิงที่มีปริมาณความจุน้ํามันเชื้อเพลิงไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให
คิดคาธรรมเนียมถังละ ๒๕๐ บาท 
             (๙) การตออายุใบอนุญาตใหคิดคาธรรมเนียมตามอัตรา (๒) (๔) (๕) (๖) (๗) หรือ (๘) แลวแตกรณี 
สอบถามติดตอไดที่องคการบริหารสวนตําบลบอแกว 

14. ทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลบอแกว อําเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ 

โทรศพัท, 043840672 
 

 

 

 

 

 



                                                                                               

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                   
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 


